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	УТВЕРЖДЕН

приказом директора департамента финансов администрации муниципального  образования город Краснодар

от 15 мая 2019  № 67



ПОРЯДОК

санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета (бюджета муниципального образования город Краснодар)  и  администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета (бюджета муниципального образования город Краснодар)


1. Настоящий Порядок разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок санкционирования департаментом финансов администрации муниципального образования город Краснодар (далее – департамент финансов) оплаты за счет  средств местного бюджета (бюджета муниципального образования город Краснодар) (далее-местного бюджета) денежных обязательств получателей средств местного бюджета и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, а также бюджетных (автономных) учреждений либо иных организаций, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя средств местного бюджета, лицевые счета которых открыты в департаменте финансов.

2. Получатели средств местного бюджета,  администраторы источников финансирования дефицита местного бюджета  (далее – соответственно получатели, администраторы) в соответствии с утвержденной бюджетной сметой и в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств составляют реестр заявок на оплату денежных обязательств получателей и денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета (далее – заявка).
Заявки составляются получателями, администраторами по прилагаемой форме (приложение №1) в разрезе каждого платежа с указанием кодов бюджетной классификации. Заявки подписываются руководителем и главным бухгалтером получателя, администратора или руководителем и главным бухгалтером централизованной бухгалтерии, осуществляющей функции бюджетного учета получателя, администратора, заверяются печатью и передаются для согласования главному распорядителю средств местного бюджета (далее – главный распорядитель) в двух экземплярах с приложением определенных настоящим Порядком документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств,.
3. Главный распорядитель,  получатель и администратор контролируют адресность и целевой характер использования бюджетных средств, наличие остатка лимитов бюджетных обязательств, правильность указанных в заявках реквизитов. 
Ответственность за несоблюдение законодательства Российской Федерации при заключении, изменении, исполнении и расторжении муниципальных контрактов (договоров), предъявляемых для санкционирования оплаты денежных обязательств, несут получатели, администраторы и главные распорядители. 
3.1. При осуществлении операций с бюджетными средствами главный распорядитель из проверенных и согласованных заявок формирует реестр платёжных поручений (далее - сводную  заявку)(приложение №2). Сводная заявка составляется в электронном виде и передается в департамент финансов для рассмотрения в автоматизированной системе «АС Бюджет». Ежедневно, в пределах имеющихся остатков средств на лицевом счете департамента финансов, руководителем департамента финансов принимается решение о финансировании денежных обязательств по принятым заявкам. После принятия решения главные распорядители включают соответствующие заявки в распорядительную заявку (приложение № 3).
Распорядительная заявка составляется в двух экземплярах с приложением пакета документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, подписывается руководителем, главным бухгалтером главного распорядителя и заверяется печатью, представляется в отдел казначейского исполнения бюджета департамента финансов (далее – отдел казначейского исполнения бюджета) для санкционирования оплаты денежных обязательств. Документы, подтверждающие  возникновение денежных обязательств, предоставляются в подлинниках. В случае предоставления первичной  документации о выполненных работах, полученных товарах и услугах иногородними поставщиками и подрядчиками,  ксерокопии документов должны быть заверены соответствующим образом. При наличии системы электронного документооборота документы предоставляются в электронном виде.

Ответственность за правильность оформления и достоверность представленных документов, соблюдение норм расходов несут главные распорядители, получатели.
3.2. При осуществлении операции со средствами, поступившими во временное распоряжение получателя, главный распорядитель из проверенных заявок формирует сводную заявку. Сводная заявка составляется в электронном виде и на бумажном носителе в двух экземплярах с приложением пакета документов, подтверждающих расход, подписывается руководителем, главным бухгалтером главного распорядителя, заверяется печатью и представляется в отдел казначейского исполнения бюджета.

4. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется в форме совершения на распорядительной заявке (для бюджетных  средств) или на сводной заявке (для средств, поступивших во временное распоряжение получателя) уполномоченным лицом отдела казначейского исполнения бюджета разрешительной надписи (акцепта) после проверки представленных  документов, подтверждающих возникновение  соответствующих денежных обязательств:
договоров (соглашений), муниципальных контрактов, дополнительных соглашений к ним, счетов-фактур, счетов; расчетов на уплату налогов, накладных на поставку товаров, работ, услуг, бюджетных смет, распоряжений и приказов руководителей, служебных записок, писем, заявлений на получение денежных средств в подотчет, авансовых отчетов, договоров-соглашений о предоставлении субсидий, документов, удостоверяющих факт выполнения работ, оказания услуг (акты сверок взаимных расчетов, акты приемки-передачи,  акты выполненных работ, оказанных услуг в соответствии с условиями заключенных муниципальных контрактов (договоров, соглашений) и других.
Для санкционирования оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам дополнительно осуществляется проверка на соответствие сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
Отдел казначейского исполнения бюджета  осуществляет текущий контроль с использованием автоматизированной системы «АС Бюджет» представленных на оплату платежных документов на предмет наличия и остатка лимитов бюджетных обязательств.

Отдел казначейского исполнения бюджета осуществляет процедуру санкционирования оплаты денежных обязательств в срок, не превышающий трёх рабочих дней с момента представления главным распорядителем распорядительной или сводной заявки и пакета документов, подтверждающих возникновение соответствующих денежных обязательств. 

При положительном результате проверки представленной  распорядительной или сводной заявки и пакета документов, подтверждающих возникновение соответствующих денежных обязательств, уполномоченный работник отдела казначейского исполнения бюджета заверяет штампом о принятии к оплате (санкционирует оплату денежных обязательств) оба экземпляра распорядительных  или сводных заявок. Один экземпляр распорядительной или сводной заявки с пакетом представленных документов возвращается главному распорядителю, второй экземпляр остается в отделе казначейского исполнения бюджета.
Отдел казначейского исполнения бюджета отказывает в приеме распорядительной заявки в случае, если:
·  подписи на распорядительной заявке не соответствуют образцам подписей в карточке образцов подписей;

· показатели бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платежном документе, не соответствуют назначению платежа;

· не представлены документы, подтверждающие возникновение  денежных обязательств, предусмотренные настоящим Порядком;

· сумма платежа превышает установленные договором (контрактом) нормы авансирования;

· приостановлены операции на лицевых счетах. 

Отдел казначейского исполнения бюджета, отказывает в приеме сводной заявки в случае, если:

–
недостаточно средств, на лицевом счете по учету операций со средствами во временном распоряжении получателя (данная проверка  осуществляется с использованием автоматизированной системы АС «Бюджет»);

· подписи на сводной заявке не соответствуют образцам подписей в карточке образцов подписей;
· не представлены документы, подтверждающие кассовые выплаты (служебные записки, письма )

· приостановлены операции на лицевых счетах. 

При наличии оснований для отказа в приеме распорядительной заявки или сводной заявки, предусмотренных настоящим Порядком, отдел казначейского исполнения бюджета, оформляет отказ от санкционирования оплаты денежных обязательств. Отказ оформляется уполномоченными работниками отдела казначейского исполнения бюджета путем проставления причины отказа в соответствующих столбцах «причина отклонения» и «причина отклонения (комментарий)» автоматизированной системы «АС Бюджет».

5.Отдел казначейского исполнения бюджета на основании принятых к оплате распорядительных заявок ежедневно в пределах  имеющихся остатков средств на едином счете местного бюджета составляет распоряжение на перечисление средств (далее - распоряжение) (приложение № 4), с отражением операций на лицевых счетах  получателей, администраторов и передает его в отдел учета и отчетности департамента финансов администрации муниципального образования город Краснодар (далее - отдел учета и отчетности) для дальнейшей проверки и проведения расхода.
Отдел казначейского исполнения бюджета на основании принятых сводных заявок составляет распоряжения на перечисление средств со счета для учета средств, поступивших во временное распоряжение получателя с отражением операций на лицевых счетах получателей и передает их  в отдел учета и отчетности для дальнейшей проверки и проведения расхода.
