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                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту

управления цен и тарифов администрации муниципального образования город Краснодар исполнения муниципальной функции по рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для рассмотрения материалов экономического обоснования тарифов на платные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями

1. Письмо на бланке отраслевого, функционального или территориального органа администрации муниципального образования город Краснодар о принятии к согласованию цен (тарифов) муниципального учреждения с указанием предлагаемых к установлению тарифов на оказываемые платные услуги.

2. Положение по организации платных услуг в муниципальном учреждении (правила оказания платных услуг).

3. Разрешение на предоставление платных услуг (в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами). Перечень кодов (видов) услуг.

4. Копия лицензии (по лицензируемому виду деятельности). Гарантийное обязательство.

5. Проект перечня тарифов по кодам (видам) платных услуг, оказываемых муниципальным учреждением, подписанный руководителем учреждения и согласованный с руководителем отраслевого, функционального или территориального органа администрации муниципального образования город Краснодар, выполняющего функцию учредителя.

6. Письменное обоснование расходования средств, полученных по результатам предпринимательской деятельности.

7. Пояснительная записка, характеризующая специфику учреждения и его индивидуальные особенности, связанные с оказанием конкретных услуг, с указанием:

7.1. Причин(ы) повышения (понижения) действующих тарифов, уровня их роста (снижения).

7.2. Планируемого и фактического объема реализации услуг и иных основных плановых и фактических показателей деятельности учреждения, напрямую связанных с пересмотром ранее установленных тарифов.

7.3. Данных о результатах исполнения сметы доходов и расходов учреждения за предыдущий отчетный год и последний отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев) в целом по всем источникам финансирования, в том числе за счет средств местного бюджета (бюджета муниципального образования город Краснодар) и внебюджетных источников.

7.4. Фактически сложившейся себестоимости по видам услуг (одна услуга, один объект и другие) за предыдущий отчетный год и последний отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев) либо отчетной калькуляции себестоимости услуг (по утвержденным формам).

7.5. Среднесписочной численности работников и средней зарплаты в целом по учреждению и в разрезе категорий работающих за предшествующий отчетный год и последний отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев).

8. Документы, обосновывающие применение действующих тарифов на платные услуги.

9. Копии устава, карты постановки на налоговый учет, информация о системе налогообложения.

10. Копия приказа об учетной политике за два последних года.

11. Основные финансово-экономические показатели работы за отчетный и текущий период (квартал, полугодие, 9 месяцев) в целом по учреждению, в том числе по видам услуг.

12. Копия отчета о финансовых результатах деятельности учреждения по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24.08.2007 № 27н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной  отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" за предыдущий год и последний отчетный период. Фактические данные в разрезе статей затрат за отчетный период в сравнении с плановыми затратами на отчетный период.

13. Копия приказа о нормах расходования горюче-смазочных материалов и других материальных средств, учитываемых при расчете тарифов.

14. Утвержденные нормативы времени на выполнение услуг в разрезе персонала.

15. Расчет и экономическое обоснование тарифа (калькуляция) по каждому виду (коду) услуг, с экономическим и нормативно-правовым обоснованием каждой статьи затрат:

15.1. Расчет и обоснование фонда оплаты труда, нормативные правовые и отраслевые акты. Копия утвержденного штатного расписания с фондом заработной платы, тарификационные списки за отчетный период и на планируемый период. Копия положения об оплате труда и премировании за последний год. Утвержденный перечень должностей структурных подразделений учреждения, где разрешено совмещение работы по основной деятельности с оказанием платных услуг. График работы персонала по оказанию платных услуг населению.

15.2. Расчет расходов по статьям (материалы, коммунальные услуги, мягкий инвентарь, хозяйственные расходы, текущий ремонт и другие расходы, с подтверждением объемов их потребления и стоимости (копии счетов-фактур, платежных документов или иных документов). Расчет и обоснование накладных и других расходов, включенных в расчет тарифа.

15.3. Справка о наличии основных средств в учреждении с указанием даты приобретения, ввода в эксплуатацию и балансовой стоимости на начало текущего года.
15.4. Справка об избранном методе расчета экономически обоснованных тарифов.
15.5. Другие статьи.
15.6. Опись представленных документов.
Начальник управления цен 

и тарифов администрации

муниципального образования 

город Краснодар                                                                                В.В.Шестаков
