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                                                                   УТВЕРЖДЕН

постановлением главы муниципального

                                                                           образования город Краснодар

                                                                                   от 12.12.2008 № 4481                    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
управления цен и тарифов администрации муниципального образования город Краснодар исполнения муниципальной функции по рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений
Раздел I
Общие положения
1. Административный регламент управления цен и тарифов администрации муниципального образования город Краснодар исполнения муниципальной функции по рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении регулирования тарифов на услуги, оказываемые муниципальными предприятиями, и платные услуги муниципальных учреждений, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по согласованию тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений.

2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.95            № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»;

постановлением главы администрации Краснодарского края от 27.12.95    № 660 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов) в Краснодарском крае»;
решением городской Думы Краснодара от 25.05.2006 № 10 п.10 «О порядке установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений муниципального образования город Краснодар».
3. Муниципальная функция осуществляется управлением цен и тарифов администрации муниципального образования город Краснодар (далее- Управление).
Настоящий Регламент не распространяется на рассмотрение материалов экономического обоснования тарифов на услуги, оказываемые муниципальными предприятиями и учреждениями, тарифы на которые устанавливаются      в       соответствии       с       Федеральным       законом      от 
30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса».
При предоставлении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с отраслевыми, функциональными либо территориальными органами администрации муниципального образования город Краснодар (далее - Заявитель).

Раздел II
Административные процедуры

4. Порядок информирования о муниципальной функции.

 Информацию о порядке исполнения муниципальной функции Заявитель может получить: 

 непосредственно в Управлении по адресу: 350000 г. Краснодар,                         ул. им. Орджоникидзе, 69, режим работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 12.30 до 13.20; 

 с использованием средств телефонной связи и электронной техники:

 контактный телефон (телефон для справок): (861)267-23-36;
 приемная Управления: тел.(факс) (861) 267-23-36;
 в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет):

 официальный сайт: http://www.krd.ru;

 адреса электронной почты: cen@krd.ru.
 Сведения о графике работы Управления размещаются в табличном виде на информационном стенде. 

Информацию о процедуре исполнения муниципальной функции можно узнать по номерам телефонов отдела цен на платные услуги: 267-23-36,

267-23-40.
Заявители, представившие в Управление документы для согласования тарифов, в обязательном порядке информируются работниками Управления:

 о подготовке заключения по результатам рассмотрения материалов экономического обоснования тарифов;

 о приостановлении рассмотрения материалов экономического обоснования тарифов;

 об отказе в рассмотрении материалов.


5. Порядок рассмотрения  документов.


Заявитель представляет документы в Управление в соответствии с приложениями № 1, 2 к настоящему регламенту.

Управление рассматривает материалы экономического обоснования тарифов на услуги, оказываемые муниципальными предприятиями, и дополнительные платные услуги муниципальных учреждений. 

В случае необходимости Управление вправе истребовать у заявителя дополнительные документы и справочные сведения, необходимые для расчета тарифов. Запрос об истребовании дополнительных документов должен содержать мотивированное обоснование истребования каждого дополнительного документа.
Заявитель обязан представить указанные документы в течение 14 рабочих дней от даты получения запроса.

По своему желанию Заявитель дополнительно может представить иные документы, имеющие значение для установления тарифов.
Рассмотрение материалов экономического обоснования тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений осуществляется Управлением в соответствии с действующим на момент обращения законодательством. 

В случае изменения требований законодательства в процессе рассмотрения материалов экономического обоснования цен (тарифов) Управление вправе потребовать от Заявителя приведения своих документов в соответствие с вновь принятыми нормативными правовыми актами или запросить дополнительные материалы.
6. Требования к  представляемым документам. 
 Заявитель представляет документы с сопроводительным письмом в прошнурованном и пронумерованном виде с их описью.

В сопроводительном письме должны содержаться:

 сведения о муниципальном предприятии, учреждении (наименование, реквизиты, юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты, контактный телефон и факс, Ф.И.О руководителя и ответственного лица за составление документов);

 ссылка на действующий нормативный правовой акт, в соответствии с которым представляются документы по согласованию тарифов;

 перечень услуг и размеры тарифов по видам услуг, предлагаемых к утверждению.

 Документы представляются на бумажном носителе. Расчеты экономического обоснования тарифов представляются на бумажном носителе и на электронном носителе (флэш карта, CD-диск). 

Документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями (предприятия, учреждения), иметь надлежащие подписи (руководителя предприятия, учреждения). 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц указаны без сокращения (за исключением краткого наименования организации, определенного учредительными документами). 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Документы не должны быть исполнены карандашом.

Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, содержащие коммерческую тайну, в соответствии с действующим законодательством, должны иметь соответствующий гриф.

Документы, содержание которых не поддается прочтению, а также не позволяет однозначно их истолковать, считаются не представленными.
7. Условия и сроки исполнения муниципальной функции.

Муниципальная функция исполняется при условии подачи Заявителем письма, полного пакета документов, предусмотренных приложениями № 1, 2 настоящего Регламента, и достоверности содержащейся в них информации.

Срок исполнения муниципальной функции составляет один месяц со дня представления полного пакета документов. 
8. Последовательность административных действий (процедур).
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

принятие к рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов и назначение работника, уполномоченного рассматривать материалы экономического обоснования тарифов;

проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

извещение заявителя об отказе или о принятии к рассмотрению материалов по экономическому обоснованию тарифов;

проверка предложений об установлении тарифов и составление заключения;

направление заключения  Заявителю (блок-схема- приложение № 3).
9. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала исполнения муниципальной функции является письменное обращение Заявителя в Управление с представлением полного пакета документов, указанного в приложениях № 1, 2 к настоящему Регламенту. 
Работник, ответственный за прием и отправку корреспонденции, регистрирует (с присвоением регистрационного номера, указанием даты получения) и принимает представленные документы для дальнейшей проверки. Максимальный срок выполнения действия 1 рабочий день.
10. Принятие к рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов и назначение работника, уполномоченного на рассмотрение материалов экономического обоснования тарифов (далее – исполнитель).
После регистрации документы направляются начальнику Управления для назначения структурного подразделения, ответственного за проверку указанных документов.

После определения начальником Управления отдела Управления, ответственного за рассмотрение и проверку документов, пакет документов направляется соответствующему структурному подразделению Управления для рассмотрения.

Начальник структурного подразделения Управления назначает исполнителя. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.
11. Проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства. 
Исполнитель проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие установленным требованиям (по комплектности, форме, содержанию, оформлению, срокам).
12. Извещение заявителя об отказе в рассмотрении материалов по экономическому обоснованию тарифов. 

При установлении факта отсутствия необходимых документов либо их части, несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства, исполнитель подготавливает мотивированное извещение об отказе в принятии к  рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов с указанием оснований для отказа. 

В рассмотрении материалов экономического обоснования тарифов отказывается, если:

 заявление об установлении тарифов подписано не уполномоченным лицом;

 Заявителем не представлен полный пакет документов согласно перечню, установленному приложениями № 1, 2 к настоящему Регламенту;

 представленные Заявителем документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

Заявителю вручается (отправляется) извещение об отказе в рассмотрении материалов экономического обоснования тарифов (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

Максимальный срок выполнения действия составляет 14 дней со дня регистрации документов, представленных Управлению. 

Отказ в принятии к рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов не является препятствием для повторного обращения о рассмотрении материалов экономического обоснования тарифов в целях их согласования.  

13. Извещение Заявителя о принятии к рассмотрению материалов экономического обоснования тарифов. 
Исполнитель, при наличии всех необходимых документов на согласование тарифов, их соответствия требованиям действующего законодательства, готовит извещение о принятии к рассмотрению материалов по экономическому обоснованию тарифов на фирменном бланке Управления за подписью руководителя либо одного из его заместителей (приложение № 5 к настоящему Регламенту).
Максимальный срок выполнения действия составляет 14 дней со дня регистрации документов, представленных Управлению. 

14. Проведение проверки материалов по экономическому обоснованию предложенных к установлению тарифов.

 Исполнитель проводит проверку предложений об установлении тарифов.

В целях подтверждения достоверности представленных документов в части объемов реализации регулируемых услуг и фактически произведенных расходов, включаемых в себестоимость регулируемых услуг, исполнитель вправе запросить для проверки дополнительные документы муниципальных предприятий и учреждений. 
Заявитель обязан представить указанные документы в течение 14  дней от даты получения запроса.

В случае непредставления дополнительных документов в установленный срок, начальник Управления на основании служебной записки начальника отдела, в подчинении которого находится исполнитель, принимает решение о приостановлении их рассмотрения.

Заявителю вручается (отправляется) извещение о приостановлении  рассмотрения материалов экономического обоснования тарифов (приложение № 4 к настоящему Регламенту). 
После представления Заявителем дополнительных документов, срок исполнения муниципальной функции составляет один месяц со дня представления дополнительных документов. 
При рассмотрении материалов экономического обоснования тарифов муниципальных предприятий и учреждений могут учитываться заключения независимой экспертизы по проверке обоснованности расчетов тарифов.

В необходимых случаях для рассмотрения материалов экономического обоснования тарифов могут привлекаться независимые эксперты, при этом оценка представленных заявителем обоснований и расчетов оформляется в виде экспертного заключения.
15. Составление заключения.


Конечным  результатом  исполнения  муниципальной  функции   является

заключение о результатах рассмотрения материалов экономического обоснования тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений.
Заключение должно быть подготовлено и приобщено к полному пакету документов и помимо общих мотивированных выводов и рекомендаций в отношении предлагаемых к утверждению размеров тарифов должно содержать оценку данных, приведенных в материалах экономического обоснования цен (тарифов). 
 Заключение также должно содержать:

 анализ экономической обоснованности расходов (по статьям расходов);
 анализ соответствия расчета цен (тарифов) и формы представления предложений утвержденным нормативно-методическим документам по вопросам регулирования цен (тарифов);
анализ соблюдения предельно допустимой величины прибыли, обеспечивающий рентабельность предприятия (учреждения) в соответствии с действующим законодательством.
предложения о размере экономически обоснованных тарифов.

Подготовленное заключение исполнитель представляет начальнику отдела с целью согласования исполненных расчетов размера экономически обоснованных тарифов на основании действующего законодательства.

Начальник отдела, по результатам согласования, визирует заключение и передает его на подпись начальнику Управления. Максимальный срок выполнения действия 3 рабочих дня.

Начальник Управления рассматривает и подписывает представленное заключение. Максимальный срок выполнения действия 2 рабочих дня.

Заключение составляется в двух экземплярах. Один экземпляр остается в материалах дела Управления, второй экземпляр направляется Заявителю.

16. Направление заключения Заявителю.

Работник, ответственный за прием и отправку корреспонденции,  регистрирует (с присвоением регистрационного номера, указанием даты отправки) и направляет заключение Заявителю. Максимальный срок выполнения действия 1 рабочий день.

Раздел III
Порядок и формы контроля
за исполнением муниципальной функции
17. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами Управления осуществляется должностными лицами Управления.
18. Работники Управления, ответственные за прием и проверку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильностью внесения записи в книги учета входящей и исходящей корреспонденции.

19. Работники Управления, ответственные за проведение проверки документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество проверки. 
20. Текущий  контроль осуществляется путем проведения начальником отдела Управления проверок соблюдения и исполнения работниками Управления положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальных правовых актов муниципального образования город Краснодар.
21. Периодичность осуществления текущего контроля - 1 раз в месяц. 

22. Плановый контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей. 

Внеплановый  контроль проводится по конкретному обращению Заявителя.

Раздел IV
Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции
23. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления у начальника Управления.

Решения, действия (бездействие) начальника Управления могут быть обжалованы в администрацию муниципального образования город Краснодар.

24.
Заявители вправе обратиться с жалобой письменно по адресу: 350000, г. Краснодар, ул.им. Орджоникидзе, 69.
25.
Заявитель в своем письменном обращении к руководству Управления излагает суть заявления или жалобы. В обращении могут быть указаны: должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется, обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, законные интересы и прочие сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. В случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

26.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Управления или лицом, рассматривающим обращение, принимается  соответствующее решение. Если в результате проведенного анализа представленных с обращением документов подтвердились отмеченные в обращении факты, указывающие на неправомерность каких – либо действий, несоответствие этих действий положениям и предписаниям нормативных актов и настоящего Регламента, обращение признается обоснованным. В этом случае принимаются меры для устранения нарушений, к работнику применяются дисциплинарные меры. Рассмотрение обращения осуществляется в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

27. Подготовленный по результатам рассмотрения обращения ответ должен содержать конкретную и четкую информацию по всем вопросам, поставленным в обращении. 
Начальник управления 
цен и тарифов администрации 
муниципального образования 

город Краснодар                                                                                    В.В.Шестаков
