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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОД КРАСНОДАР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


№

г. Краснодар
О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования город Краснодар от 12.01.2024 

№ 88 «Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией муниципального образования 

город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, на которых расположены здания, сооружения, 

в собственность, аренду»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие                   с действующим законодательством п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования                 город Краснодар от 12.01.2024 № 88 «Об утверждении административного                         регламента предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находя-щихся в государственной или муниципальной собственности, на которых располо-жены здания, сооружения, в собственность, аренду» следующие изменения:

1.1. В названии и по тексту слова «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» заменить словами «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-ности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду»                   в соответствующих падежах.

1.2. Пункт 1 подраздела I.I раздела I административного регламента предос-тавления администрацией муниципального образования город Краснодар муни-ципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муни-ципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собст-венность, аренду» (далее – Регламент) дополнить абзацем вторым следующего                      содержания:

«Действие настоящего Регламента распространяется в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.».

1.3. Наименование подраздел I.III. раздела I Регламента изложить в следую-щей редакции:

«Подраздел I.III. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной                  собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду»»

1.4. Подраздел II.VI. раздела II Регламента изложить в следующей редакции:

«Подраздел II.VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
14. Исчерпывающие перечни документов, необходимых в соответствии                          с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предос-тавления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию,               которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые             заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в подразделах настоящего регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

15. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя) или МФЦ представления документов на бумажных носителях, если иное не предус-мотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление  муниципальной услуги. 

16. В случае представления заявителем документов, предусмотренных                  пунктами 1–3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются               заявителем самостоятельно. 

17. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги при-водятся в подразделах настоящего регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.».

1.5. Пункт 18 подраздел II.VII. раздела II Регламента изложить в следующей редакции:

«18. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предос-тавления муниципальной услуги, приведены в описании административных проце-дур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.».

1.6. Пункт 20 подраздела II.VIII. раздела II Регламента изложить в следующей редакции:

«20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    приведены в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.».

1.7. Пункт 27 подраздела II.XII раздела II Регламента изложить в следующей редакции:

«27. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для                   заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требова-ний к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов              размещены на официальном Интернет-портале администрации и городской Думы Краснодара, а также на Портале.».

1.8. Пункты 28 – 34 подраздела II.XII раздела II Регламента признать                   утратившими силу.

1.9. Пункт 35 подраздела II.XIII раздела II Регламента изложить в следующей редакции:

«35. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги,              в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предос-тавления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соот-ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности                      инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для                      получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предостав-ления услуги размещены на официальном Интернет-портале администрации                              и городской Думы Краснодара, а также на Портале.».

1.10. Пункт 49 подраздела III.III раздела III Регламента дополнить абзацем            пятым следующего содержания:

«Настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги не предус-мотрено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежа-щих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации              (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги               услуги), а также административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение                   в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).».

1.11. Подпункт 50.3 пункта 50 подраздела III.III раздела III Регламента                       изложить в следующей редакции:

«50.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы одним из     следующих способов по выбору заявителя:

в электронной форме посредством Портала.

на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления), 

в том числе через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.».

1.12. В абзаце первом подпункта 51.3 пункта 51 подраздела III.III раздела III Регламента слова «предусмотренных пунктом 17 подраздела II.VI раздела II насто-ящего Регламента» заменить словами «необходимых в соответствии с норматив-ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе».

1.13. Абзац второй подпункта 51.3 пункта 51 подраздела III.III раздела III Ре-гламента изложить в следующей редакции:

«Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Направление межве-домственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным               каналам, также допускается направление запросов в бумажном виде по почте,            факсу, посредством курьера. При осуществлении межведомственного инфор-мационного взаимодействия посредством федеральной государственной инфор-мационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-действия» указываются наименование используемого вида сведений (сервиса, вит-рины данных).».

1.14. Абзац четвёртый подпункта 51.3 пункта 51 подраздела III.III раздела III Регламента изложить в следующей редакции:

«Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос                      о представлении запрашиваемых документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать                 пяти рабочих дней, в случае осуществления межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».».

1.15. Подпункт 51.6 пункта 51 подраздела III.III раздела III Регламента                       изложить в следующей редакции:

«51.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, кото-рое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобрете-ние земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за                 исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка              обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земель-ного участка в соответствии с подпунктом 10) пункта 2 статьи 39.10 Земельного                        кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного            садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исклю-чением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если                        такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи--тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещённые в соответствии                    со статьёй 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением                 о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, соору-жения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отноше-нии расположенных на нём здания, сооружения, объекта незавершённого строи-тельства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или её приведении в соответствие с установленными               требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключе-нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допус-кается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещённые  в соответствии со статьёй 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо             с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строи-тельства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предостав-ление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельно-го участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, в случае если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка,                                       за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирова-ния;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о комплексном развитии территории либо принято решение                         о её комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения                 не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исклю-чением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершённого               строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о комплексном развитии территории либо принято решение                         о её комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земель-ный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим             лицом заключён договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов    федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключён договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утверждённой документа-цией по планировке территории предназначен для размещения объектов федераль-ного значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключён договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого разме-щено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-тавлении, поступило предусмотренное подпунктом 6) пункта 4 статьи 39.11 Земель-ного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его               продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии,              что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4) пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным                       органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основа-ниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) разрешённое использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставле-нии земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утверждённым проектом планировки территории;

14) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земель-ного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утверждёнными документами территориального планиро-вания и (или) документацией по планировке территории предназначен для разме-щения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с госу-дарственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, соору-жения;

17) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допус-кается;

18) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-ставлении, не установлен вид разрешённого использования;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесён к определённой категории земель;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-тавлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истёк, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заяв-лении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием мно-гоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

22) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

23) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

24) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

25) отсутствие у представителя заявителя права (полномочия) на получение муниципальной услуги.

При принятии такого решения работник уполномоченного отдела МКУ «УЗО» в течение 4 календарных дней со дня выявления таких оснований готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме мотивированного ответа, которое:

согласовывается заместителем и начальником уполномоченного отдела МКУ «УЗО» – 1 день;

согласовывается заместителем директора МКУ "УЗО" и директором МКУ «УЗО» – 1 день;

подписывается директором уполномоченного органа или уполномоченным им лицом – 1 день;

регистрируется в общем отделе уполномоченного органа – 1 день;

передаётся с приложением заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения заявителей за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ) или в уполномоченный отдел уполномоченно-го органа (в случае обращения заявителей за предоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган или через Портал) – 1 день.».

1.16. Пункт 52 подраздела III.III раздела III Регламента дополнить подпунк-том 52.9 следующего содержания:

«52.9. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отноше-нии несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носи-теле, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата представления муниципальной услуги заявителем, законным представителем               несовершенного летнего, являющимся заявителем.».

1.17. Подраздел III.IV раздела III Регламента изложить в следующей редак-ции:

«Подраздел III.IV. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»»

53. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-ветствии с вариантом составляет 5 рабочих дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариан-том является:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

54. В целях получения муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» заявителем пред-ставляются следующие документы:

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошиб-ки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя             в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.

Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы на бумажном                  носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган.

55. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии                     с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной                   услуги документах» выполняются следующие административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме             об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

Настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги не предус-мотрено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежа-щих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя                      на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги),                 а также административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение                       в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).

56. Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) оши-бок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае если в результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель) вправе обратиться в упол-номоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток             и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муници-пальной услуги документах.

Основанием для принятия решения об отказе в приёме заявления и докумен-тов и (или) информации является представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих подписи, печати (при наличии).

57. Описание административной процедуры исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муни-ципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (предста-вителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соответствующего за-явления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении варианта предоставления муни-ципальной услуги являются:

отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на полу-чение муниципальной услуги;

представление документов в ненадлежащий орган;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предос-тавления муниципальной услуги;

отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предос-тавления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных              в результате предоставления муниципальной услуги документах работник уполно-моченного органа осуществляет исправление и замену указанных документов                    в срок, не превышающий двух рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных                           в результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий одного рабочего дня.

Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполно-моченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней.

58. Описание административной процедуры выдачи результата предоставле-ния муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выдан-ных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся              исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося резуль-татом предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем           осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.».

1.18. Подраздел III.V раздела III Регламента изложить в следующей                  редакции:

«Подраздел III.V. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее                         предоставленной муниципальной услуги»»

59. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-ветствии с вариантом составляет 5 рабочих дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариан-том является:

дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муни-ципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

60. В целях получения муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» заявителем представляются                 следующие документы:

1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выдан-ного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее         обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя          заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя                в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о выдаче дубликата документа обращается представи-тель заявителя.

Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы заявителем одним из следующих способов по выбору заявителя:

в электронной форме посредством Портала.

на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.

61. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии                   с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» выпол-няются следующие административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме                о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее предостав-ленной муниципальной услуги;

выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставлен-ной муниципальной услуги.

Настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги не предусмот-рено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исклю-чением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения  о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги), а также                административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении               заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).

62. Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выдан-ного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее  обоснование необходимости выдачи дубликата документа.

В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, взамен пришедшего                 в негодность, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган способами, предусмотренными настоящим подразделом, с заявлением в произвольной форме             с обоснованием необходимости выдачи дубликата документа, выданного по                   результату ранее предоставленной муниципальной услуги, а также с указанием              вида, даты, номера выдачи (регистрации) документа, выданного в результате                     ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации),                и документами, предусмотренными настоящим подразделом.

Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления и                   документов и (или) информации являются:

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие  исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не                       содержащих подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных условий признания действительности усилен-ной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный  документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьёй 11 Федераль-ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

63. Описание административной процедуры подготовки дубликата докумен-та, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муни-ципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (предста-вителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соответствующего              заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении варианта предоставления                        муниципальной услуги являются:

отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на                 получение муниципальной услуги;

представление документов в ненадлежащий орган;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении               предоставления муниципальной услуги;

отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной                  услуги по результатам которой выдан соответствующий документ.

В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении                  муниципальной услуги работник уполномоченного органа подготавливает мотиви-рованны ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата документа, выданно-го по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается директором уполномочен-ного органа или уполномоченным им лицом, подлежит регистрации в установлен-ном порядке в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю                заявителя).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги работник уполномоченного органа подготавливает дубликат документа,    выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого документа, находящимся в архиве уполномо-ченного органа.

На лицевой стороне дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, ставится надпись «Дубликат».

Описание административной процедуры выдачи дубликата документа,                 выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

По результату подготовки дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, заявителю (представителю                  заявителя) выдаётся соответствующий дубликат.».

1.19. Приложение № 1 к Регламенту изложить в редакции согласно приложе-нию.

2. Департаменту информационной политики администрации муници-пального образования город Краснодар (Лаврентьев) официально обнародовать настоящее постановление путём размещения на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и              городской Думы Краснодара. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального  обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                  на заместителя главы муниципального образования город Краснодар И.К.Павлова.
Глава муниципального образования 

город Краснодар
     Е.М.Наумов
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