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	ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 
муниципального образования 
город Краснодар 
от ____________ № __________


«УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 
муниципального образования 
город Краснодар 
от 16.02.2023 № 689




 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального
образования город Краснодар муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания 
крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления 
его деятельности на территории муниципального 
образования город Краснодар»


Раздел I. Общие положения

[bookmark: Par43]Подраздел I.I. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар» (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования город Краснодар  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар» (далее – муниципальная услуга).
Вариант предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» не распространяется на результат предоставления муниципальной услуги, указанный в абзаце втором подпункта 9.1 пункта 9 подраздела II.III раз-дела II Регламента.
В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться за получением копии муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар в порядке, установленном административным регламентом предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар соответствующей муниципальной услуги.
Действие настоящего Регламента распространяется в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена

Подраздел I.II. Круг заявителей

[bookmark: sub_15][bookmark: sub_121]2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, создавшие крестьянское (фермерское) хозяйство в соответствии с Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» (далее – заявители).
3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители, наделённые соответствующими полномочиями.

Подраздел I.III. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определённым в результате анкетирования, проводимого органом администрации муниципального образования город Краснодар, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

4. Муниципальная услуга проставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – категории (признаки) заявителей, Портал).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему Регламенту.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par146]Подраздел II.I. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар».

Подраздел II.II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования город Краснодар (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: департамент муниципальной собственности и городских земель администрации муниципального образования город Краснодар (далее – уполномоченный орган), муниципальное казённое учреждение муниципального образования город Краснодар «Управление земельных отношений», государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ).
7. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
Федеральной налоговой службой Российской Федерации;
управлением муниципального контроля администрации муниципального образования город Краснодар;
департаментом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования город Краснодар;
управлением инвестиций и развития малого и среднего предпринимательства администрации муниципального образования город Краснодар.

[bookmark: Par159]Подраздел II.III. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
8.1. В случае предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар»:
постановление администрации муниципального образования город Краснодар о предоставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар (далее – постановление);
договор купли-продажи земельного участка; 
договор аренды земельного участка;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8.2. В случае исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
8.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:
дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
9. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
9.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.
9.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе.
9.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала – непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
9.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.
МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.
10. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел II.IV. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в случаях:
12.1. «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар» – не более 21 дня:
12.2. «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах», «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» – пять рабочих дней.
13. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данных пунктах, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

Подраздел II.V. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

14. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел II.VI. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в МФЦ, не должен превышать 15 минут.

Подраздел II.VII. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

16. Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может превышать 20 минут.
Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала составляет один рабочий день.

Подраздел II.VIII. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

17. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара, а также на Портале.

Подраздел II.IX. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

18. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара, а также на Портале.

Подраздел II.X. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (при необходимости):
оформление нотариальной доверенности.
20. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.
21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
22. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
23. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел II.XI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении № 3 к настоящему Регламенту, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
25. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
26. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 3 настоящему к Регламенту.

Подраздел II.XII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему Регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.
28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел III.I. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

29. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ); 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, принятие решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;
3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

Подраздел III.II. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

30. Настоящим Регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя.

Подраздел III.III. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

31. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

32. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков
сельскохозяйственного назначения
гражданам для создания 
крестьянского (фермерского)
хозяйства и осуществления его
деятельности на территории
муниципального образования
город Краснодар»


[bookmark: P478]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
предоставлении в собственность, аренду земельных участков
сельскохозяйственного назначения гражданам для создания 
(фермерского) хозяйства и осуществления его 
деятельности на территории муниципального образования 
город Краснодар


Главе муниципального образования
город Краснодар
___________________________________
___________________________________,
проживающего (ей) по адресу:
г. Краснодар,
____________________________________
тел._________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. (при наличии) физического лица)

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица): 
р/с ________________________________________
в банке____________________________________________________________
БИК _______________ ОКПО________________ ОКВЭД ___________________
корр./сч_____________________________________________________________
паспорт:
серия _________ номер ______________выдан __________________________   __________________________________________________________________,     в лице действующего на основании ___________________________________
                                                                    (доверенности, устава)
контактный телефон ________________________________________________ адрес заявителя ______________________________________________________
                            (адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

Прошу предоставить _____________________________________________________
                                         (в аренду, в собственность бесплатно, в собственность за плату)
на срок _________________________________________ земельный участок в целях 
                                              (срок аренды)
создания, осуществления деятельности фермерского хозяйства, его расширения
                                            (нужное подчеркнуть)
в связи с________________________________________________________________
(обоснование размеров предоставляемых земельных участков)
_______________________________________________________________________
(число членов фермерского хозяйства)
_______________________________________________________________________
(виды деятельности фермерского хозяйства)

1.	Сведения о земельном участке:
1.1.	Площадь ____________ кв. м
1.2.	Кадастровый номер ___________________________________________
1.3.	Адрес: г. Краснодар ___________________________________________
_______________________________________________________________________

Приложение: соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства (заключённое между членами такого хозяйства  ‒ для крестьянских (фермерских) хозяйств, созданных двумя и более гражданами).

Заявитель:___________________________________________________________
                   (Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя               (подпись)                                   юридического или физического лица) 


«____»_______________20____г.».                                                 М.П.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков
сельскохозяйственного назначения
гражданам для создания 
крестьянского (фермерского)
хозяйства и осуществления его
деятельности на территории
муниципального образования
город Краснодар»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Лица, создавшие крестьянское (фермерское) хозяйство в соответствии с Федеральным законом от 11.06.2003   N 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», при подаче заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 8.1 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде постановления администрации муниципального образования город Краснодар пре-доставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохо-зяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фер-мерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар; договора купли-продажи земельного участка; договора аренды земельного участка

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы постановление о предоставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохо-зяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар, договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка с допущенными опечатками и ошибками
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 8.2 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок; решения об отказе в предостав-лении муниципальной услуги, под-писанное руководителем уполномо-ченного органа или уполномо-ченным им лицом

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 8.3 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 8 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок, дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги; решение об отказе в предоставлении муници-пальной услуги, подписанное руко-водителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом    
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной
услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных 
участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания 
крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор 
категории (признаков) заявителей
	Способы подачи 
таких документов 
и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации

	
	
	
	
	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно 
и документы
	Документы и (или)  информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Лица, создавшие крестьянское (фер-мерское) хозяйство в соответствии с Феде-ральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ «О крестьянском (фер-мерском) хозяйстве», при подаче заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фер-мерского) хозяйства и осуществления его деятельности на тер-ритории муниципаль-ного образования город Краснодар
	1. В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необхо-димые требования, пре-дусмотрены настоящим Регла-ментом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	1) заявление о предоставления в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хо-зяйства и осуществления его дея-тельности на территории муни-ципального образования город Краснодар по форме согласно прило-жению № 1 к настоящему Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей);
3) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, заключённое между членами такого хозяйства для крестьянских (фермерских) хозяйств, созданных двумя и более гражданами (в соответствии со статьёй 4 Федерального закона от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве");
5) копии документов, необхо-димых для предоставления муни-ципальной услуги, перечисленных в настоящем подпункте, представ-ляются с их подлинниками для сверки.
	1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) постановление адми-нистрации об утверждении схемы расположения зе-мельного участка на кадастровом плане соот-ветствующей территории.

	2.
	Заявители, ранее обра-тившиеся за получе-нием муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы постановление о предоставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянс-кого (фермерского) хозяйства и осуществ-ления его деятельности на территории муници-пального образования город Краснодар, дого-вор купли-продажи земельного участка, договор аренды земель-ного участка с допу-щенными опечатками и ошибками
	1.  В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представ-лению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмот-рены настоящим Регламен-том, а также иными нор-мативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.

	отсутствуют

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления.
	1.  В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Феде-рации.
	1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муни-ципальной услуги (при наличии такой информации);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о выдаче дубликата документа обращается представитель заявителя.
	отсутствуют

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установ-ленном законода-тельством Российской Федерации.
	1.  В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к фор-мату, количеству, представ-лению документов только отдельными категориями заявителей и иные необхо-димые требования, предусмот-рены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	Копия документа, удостове-ряющего личность представителя, и документа, подтверждающего пол-номочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заяви-теля.
	Документы и (или) информации предоставляются в зависимости от иден-тификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.






ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Лица, создавшие крестьянское (фер-мерское) хозяйство в соответствии с Феде-ральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ «О крестьянском (фер-мерском) хозяйстве», при подаче заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянс-кого (фермерского) хозяйства и осуществ-ления его деятель-ности на территории муниципального обра-зования город Крас-нодар
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

	1) обращение (в письменном виде) заявителя с прось-бой о прекращении предоставления муниципальной услу-ги;
2) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение муниципальной услуги;
3) отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность предостав-ления которых воз-ложена на заявителя;
4) представление заявления о пре-доставлении муни-ципальной услуги с нарушением уста-новленных требо-ваний, а также представление до-кументов, содержа-щих недостоверные сведения;
5) обращение заяви-теля о предостав-лении муниципаль-ной услуги, пре-доставление кото-рой не осуществ-ляется уполно-моченным органом.

	2.
	Заявители, ранее обра-тившиеся за получе-нием муниципальной услуги по результатам предоставления кото-рой выданы постанов-ление о предостав-лении в собственность, аренду земельных участков сельскохо-зяйственного назначе-ния гражданам для создания крестьянс-кого (фермерского) хозяйства и осуществ-ления его деятельнос-ти на территории муниципального обра-зования город Красно-дар, договор купли-продажи земельного участка, договор арен-ды земельного участка с допущенными опе-чатками и ошибками
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	1) обращение (в письменном виде) заявителя с прось-бой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение муни-ципальной услуги;
3) отсутствие до-кументов, необ-ходимых для пре-доставления муни-ципальной услуги, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;
4) представление заявления о пре-доставлении муни-ципальной услуги с нарушением уста-новленных требо-ваний, а также представление до-кументов, содер-жащих недосто-верные сведения;
5) обращение заяви-теля о предостав-лении муници-пальной услуги, предоставление которой не осу-ществляется упол-номоченным орга-ном.

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муници-пальной услуги за выдачей дубликата до-кумента, выданного по результату её пре-доставления.
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	1) обращение (в письменном виде) заявителя с прось-бой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение муни-ципальной услуги;
3) отсутствие до-кументов, необхо-димых для пре-доставления муни-ципальной услуги, обязанность пре-доставления кото-рых возложена на заявителя;
4) представление заявления о пре-доставлении муни-ципальной услуги с нарушением уста-новленных требо-ваний, а также представление до-кументов, содержа-щих недостоверные сведения;
5) обращение заяви-теля о предостав-лении муници-пальной услуги, предоставление ко-торой не осуществ-ляется уполномо-ченным органом.

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации предусмотрены в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Регламент – административный регламент предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар»;
2. муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению в собственность, аренду земельных участков сельскохозяйственного назначения гражданам для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования город Краснодар;
3. заявители – заявители на получение муниципальной услуги;
4. категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
5. Портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6. орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация муниципального образования город Краснодар;
7. уполномоченный орган – департамент муниципальной собственности и городских земель администрации муниципального образования город Краснодар;
8. МФЦ – государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»;


Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
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