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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»




[bookmark: P1949][bookmark: P1949]
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


	№ п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Способы подачи таких документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации

	
	
	
	
	документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы
	документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Молодые семьи, желающие стать участниками мероприятия для цели использования средств социальной выплаты в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж», «з» пункта 2 подраздела I.I раздела I  Административного регламента
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглаше-нием о взаимодей-ствии между МФЦ и администрацией муниципального образования город Краснодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (при личном обращении в уполномоченный орган по месту жительства) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
[bookmark: P344]2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
4) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях:
документом, подтверждающим признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении, является уведомление о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении, дата выдачи которого не превышает двух месяцев на дату подачи молодой семьёй заявления для цели участия в мероприятии (далее - уведомление), оформляемое по форме в соответствии с приложением № 2 к Порядку формирования списков молодых семей - участников мероприятия, утверждённой приказом министерства топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 25.05.2018 
№ 195 «О реализации мероприятия по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», или уведомление о принятии на учёт в качестве нуждающегося в жилом помещении по форме, утверждённой приказом департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 18.11.2015 № 203 «Об организации учёта в качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий» (для молодых семей, поставленных на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г.);
[bookmark: P348]5) документы, подтверждающие признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты: документом, подтверждающим признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, предоставляемой в рамках мероприятия, является решение уполномоченного органа, оформленное в соответствии с приложением № 2 к Порядку и условиям признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках мероприятия по обеспечению жильём молодых семей, утверждённой приказом министерства топливно-энергетического  комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края 
от 25.05.2018 № 195 «О реализации  мероприятия по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта  «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - решение), дата выдачи которого не превышает два месяца на дату подачи заявления;
[bookmark: P350]6) заявления о согласии совершен-нолетних членов молодой семьи на обработку персональных данных, а также заявления о согласии законного представителя на обработку персональных данных  несовершен-нолетних членов молодой семьи органами местного самоуправления, органами исполнительной власти, оформленные в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», по форме согласно приложениям № 3, 4 к Административному регламенту;
7) заявление о подтверждении отдельных сведений (о неполучении ранее государственной поддержки за счёт средств всех уровней бюджетов на улучшение жилищных условий) по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту;
8) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта каждого члена семьи;
[bookmark: P353]9) копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (далее - специальная военная операция) (при наличии);
10) копия свидетельства о смерти супруга (супруги), принимавшего (принимавшей) участие в специальной военной операции (при наличии).
	отсутствуют

	2.
	Молодые семьи, желающие стать участниками мероприятия для цели использования средств социальной выплаты в соответствии с подпунктами «е», «и» пункта 2 подраздела I.I раздела I Административного регламента
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Согла-шением о взаимодействии между МФЦ и админи-страцией муници-пального образова-ния город Крас-нодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (при личном обращении в уполномоченный орган по месту жительства) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
4) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств жилищного кредита, либо при незавершенном строительстве жилого дома договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом е) пункта 2 подраздела I.I раздела I настоящего Административного регламента;
5) копию договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве) - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом и) пункта 2 подраздела I.I раздела I настоящего Административного регламента;
6) копию договора жилищного кредита;
7) копию договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
8) уведомление, на дату заключения кредитного договора, указанного в подпункте 6 настоящего пункта;
9) справку кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом;
10) заявления о согласии совершеннолетних членов молодой семьи на обработку персональных данных, а также заявления о согласии законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетних членов молодой семьи органами местного самоуправления, органами исполнительной власти, оформленные в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», по форме согласно приложениям № 3, 4 к Административному регламенту;
11) заявление о подтверждении отдельных сведений (о неполучении ранее государственной поддержки за счёт средств всех уровней бюджетов на улучшение жилищных условий) по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту;
12) копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта каждого члена семьи;
13) копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции (при наличии);
14) копия свидетельства о смерти супруга (супруги), принимавшего (принимавшей) участие в специальной военной операции (при наличии).
	отсутствуют

	3.
	Молодые семьи, являющиеся участниками мероприятия для получения свидетельства на цели использования средств социальной выплаты в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж», «з» пункта 2 подраздела I.I раздела I Административного регламента
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглаше-нием о взаимодей-ствии между МФЦ и администрацией муниципального образования город Краснодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявите-лей и иные необходимые требования, предусмотре-ны настоящим Административным регламентом, а также иными нор-мативными пра-вовыми актами Российской Феде-рации.
	1) заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (при личном обращении в уполномоченный орган по месту жительства) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
[bookmark: P344_Копия_1]2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
4) уведомление, дата выдачи которого не превышает два месяца на дату подачи заявления;
[bookmark: P348_Копия_1]5) решение, дата выдачи которого не превышает два месяца на дату подачи заявления.
	отсутствуют

	4.
	Молодые семьи, являющиеся участниками мероприятия для получения свидетельства на цели использования средств социальной выплаты в соответствии с подпунктами «е», «и» пункта 2 подраздела I.I раздела I Администра-тивного регламента
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглаше-нием о взаимодействии между МФЦ и администра-цией муниципаль-ного образования город Краснодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (при личном обращении в уполномоченный орган по месту жительства) в 2 экземплярах (один экземпляр возвра-щается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
4) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретённое (построенное) с использованием средств жилищного кредита, либо при незавершённом строительстве жилого дома договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом е) пункта 2 подраздела I.I раздела I настоящего Административного регламента;
5) копию договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве) - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом и) пункта 2 подраздела I.I раздела I настоящего Административного регламента;
6) копию договора жилищного кредита;
7) копию договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
8) уведомление, на дату заключения договора жилищного кредита, указанного в подпункте 6 настоящего пункта;
9) справку кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом.
	отсутствуют

	5.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглаше-нием о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город Краснодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
	отсутствуют

	6.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, обратившиеся за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглаше-нием о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город Краснодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
	отсутствуют

	7.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответ-ствующими полно-мочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федера-ции.
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглаше-нием о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город Краснодар.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	Документы и (или) информации предоставляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо;
копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя.
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