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 ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации

муниципального образования

город Краснодар

    от _______________ № __________ 

«УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации муниципального образования 

город Краснодар

от 24.10.2024  № 6702
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией муниципального  образования 
город Краснодар муниципальной услуги «Принятие решений

о подготовке, об утверждении документации по планировке

территории, об утверждении изменений в такую документацию,

о признании отдельных частей такой документации 
не подлежащими применению»

Раздел I. Общие положения

Подраздел I.I. Предмет регулирования административного регламента.

1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, об утверждении изменений в такую документацию, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению» (далее – регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, об утверждении изменений в такую документацию, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению» (далее – муниципальная услуга).
Получению вариантов предоставления муниципальной услуги «Принятие решений об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории», «Принятие решений об утверждении документации по планировке территории», «Принятие решений об утверждении изменений в документацию по планировке территории» должно предшествовать принятие уполномоченным лицом решения о подготовке документации по планировке территории.
2. Согласование документации по планировке территории (в случаях, если требуется согласование) осуществляется в порядке, предусмотренном разделом III Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или её отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 (далее – Правила).
3. Внесение изменений в документацию по планировке территории осуществляется применительно к проекту планировки территории и (или) проекту межевания территории.
3.1. Внесение изменений в проект планировки территории осуществляется в целях:
а) установления, изменения, отмены красных линий;
б) установления, изменения границ существующих и планируемых элементов планировочной структуры;
в) установления, изменения границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства, связанного с увеличением или уменьшением площади зон планируемого размещения объектов капитального строительства; 

г) изменения характеристик и (или) очерёдности планируемого развития территории;
д) изменения наименования, местоположения, основных характеристик (категория, протяжённость, проектная мощность, пропускная способность, грузонапряжённость, интенсивность движения) и назначения планируемых для размещения линейных объектов, а также предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства, входящих в состав линейных объектов;
е) изменения характеристик объектов капитального строительства (назначения, местоположения, площади объекта капитального строительства и др.) жилого, производственного, общественно-делового и иного назначения и необходимых для функционирования таких объектов и обеспечения жизнедеятельности граждан объектов коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур;
ж) исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчётах и иных ошибок).
3.2. Внесение изменений в проект межевания территории осуществляется в целях:
а) установления, изменения местоположения границ образуемых и изменяемых земельных участков;
б) установления, изменения, отмены красных линий;
в) изменения перечня образуемых земельных участков, в том числе возможных способов их образования, и сведений о площади таких земельных участков в случае, если площадь земельного участка, полученная в результате выполнения кадастровых работ, отличается от площади земельного участка, указанной в утверждённом проекте межевания территории, более чем на 10%;
г) установления, изменения вида разрешённого использования земельного участка;
д) изменения сведений о границах территории, в отношении которой утверждён проект межевания, содержащих перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости, связанные с увеличением или уменьшением площади указанной территории более чем на 10%;
е) изменения линий отступа от красных линий в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений;
ж) уточнения перечня кадастровых номеров существующих земельных участков, на которых линейный объект может быть размещён на условиях сервитута, публичного сервитута;
з) исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчётах и иных ошибок).
4. Признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению осуществляется по следующим основаниям:
а) если в связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения в соответствии с утверждённым проектом планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещённых на основании такой документации;
б) если проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, и в течение шести лет со дня утверждения указанного проекта планировки территории не принято решение об изъятии таких земельных участков для государственных или муниципальных нужд.
5. Проект решения об утверждении документации по планировке территории подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях в случаях подготовки:
документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории в составе проекта планировки территории);
проекта планировки территории;
проекта межевания территории в виде отдельного документа для установления, изменения, отмены красных линий в связи с образованием и (или) изменением земельного участка, расположенного в границах территории, в отношении которой не предусматривается осуществление комплексного развития территории, при условии, что такие установление, изменение красных линий влекут за собой изменение границ территории общего пользования;
проекта межевания территории в виде отдельного документа в границах территории, в отношении которой отсутствует элемент или элементы планировочной структуры, утверждённые проектом планировки территории, в виде отдельного документа.
Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории не проводятся в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 43 и частью 22 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в случае, если проект планировки территории и проект межевания территории подготовлены в отношении:
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;

территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.
Для принятия решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории проводятся общественные обсуждения, если внесение изменений осуществляется в целях, предусмотренных:
подпунктом 3.1 пункта 3 подраздела I.I раздела I настоящего регламента;
подпунктом б) подпункта 3.2 пункта 3 подраздела I.I раздела I настоящего регламента;
подпунктами а), в) - з) подпункта 3.2 пункта 3 подраздела I.I раздела I настоящего регламента (если отсутствует проект планировки территории).
6. Вариант предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» распространяется на результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в абзаце третьем подпункта 8.1, абзаце третьем подпункта 8.2, абзацах втором, четвёртом подпункта 8.3, абзацах втором, четвёртом подпункта 8.4, подпункте 8.5 пункта 13 подраздела II.III раздела II регламента.
В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде копии муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде копии муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться за получением копии муниципального правового акта в порядке, установленном административным регламентом предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар соответствующей муниципальной услуги.
Подраздел  I.II. Круг заявителей

5. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются: физические и юридические лица, заинтересованные в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, утверждении документации по планировке территории, отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории, утверждении изменений в такую документацию, о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению (в случае обращения за признанием отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению по основанию, предусмотренному подпунктом а) пункта 4 подраздела I.I раздела I настоящего регламента).
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению» в случае обращения за признанием отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению по основанию, предусмотренному подпунктом б) пункта 4 подраздела I.I раздела I настоящего регламента, заявителями являются заинтересованные лица, которым принадлежит либо которым предоставлен земельный участок, на котором проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд.
6. От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями.

Подраздел I.III. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

7. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Портал). 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 7 к регламенту.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел II.I. Наименование муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории, об утверждении изменений в такую документацию, о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению».

Подраздел II.II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования город Краснодар.

10. Администрация муниципального образования город Краснодар предоставляет муниципальную услугу через департамент архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования город Краснодар (далее – уполномоченный орган). 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: комиссия по землепользованию и застройке муниципального образования город Краснодар (далее – Комиссия), государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ). 

В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган, взаимодействует с управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Подраздел II.III. Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
8.1. В случае принятия решения о подготовке документации по планировке территории:

постановление администрации муниципального образования город Краснодар о подготовке документации по планировке территории;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.

8.2. В случае принятия решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории:

постановление администрации муниципального образования город Краснодар об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.

8.3. В случае принятия решения об утверждении документации по планировке территории:

уведомление об утверждении документации по планировке территории с отметкой об утверждении такой документации на месте прошивки с приложением документации по планировке территории и копии постановления администрации муниципального образования город Краснодар об утверждении документации по планировке территории;

решение об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в форме постановления администрации муниципального образования город Краснодар;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
Основанием для отклонения документации по планировке территории и направления документации по планировке территории на доработку является несоответствие документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

8.4. В случае принятия решений об утверждении изменений в документацию по планировке территории:

уведомление об утверждении изменений в документацию по планировке территории с отметкой об утверждении такой документации на месте прошивки с приложением изменений в документацию по планировке территории и копии постановления администрации муниципального образования город Краснодар об утверждении изменений в документацию по планировке территории;

решение об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку в форме постановления администрации муниципального образования город Краснодар;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
Основанием для отклонения изменений в документацию по планировке территории и направления документации по планировке территории на доработку является несоответствие документации по планировке территории требованиям градостроительного законодательства.

8.5. В случае принятия решений о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:
уведомление о принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
решение об отклонении обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
Основанием для отклонения обращения о признании не подлежащими применению отдельных частей документации по планировке территории по основанию, предусмотренному подпунктом а) пункта 4 подраздела I.I раздела I настоящего регламента  является признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведёт к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения.
Основанием для отклонения обращения о признании не подлежащими применению отдельных частей документации по планировке территории по основанию, предусмотренному подпунктом б) пункта 4 подраздела I.I раздела I настоящего регламента являются случаи:

1) несоответствия обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению положениям, указанным в приложении № 8 настоящего регламента;

2) если в течение шести лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд.
8.6. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
8.7. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:

дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования город Краснодар, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
9. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

9.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.

9.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе.

9.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала – непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

9.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключённого уполномоченным МФЦ с органом местного самоуправления в Краснодарском крае.

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.
10. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел II.IV. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в случае:

«Принятие решений о подготовке документации по планировке территории» – 15 рабочих дней со дня поступления заявления о подготовке документации по планировке территории и прилагаемых к нему документов;
«Принятие решений об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории» – 15 рабочих дней со дня поступления заявления о подготовке документации по планировке территории и прилагаемых к нему документов;
«Принятие решений об утверждении документации по планировке территории»: 
если требуется проведение общественных обсуждений – 92 календарных дня; 
если не требуется проведение общественных обсуждений – 15 рабочих дней.
«Принятие решений об утверждении изменений в документацию по планировке территории»:
если требуется проведение общественных обсуждений – 92 календарных дня;

если не требуется проведение общественных обсуждений – 22 рабочих дня;
«Принятие решений о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению» – 15 рабочих дней со дня поступления обращения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
«Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах», «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» – пять рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
Подраздел II.V. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания
12. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел II.VI. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в органе, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ не должен превышать 
15 минут.
Подраздел II.VII. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
14. Регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к ним документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут.
Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала составляет один рабочий день.
Подраздел II.VIII. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
15. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара, а также на Портале.
Подраздел II.IX. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
16. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара, а также на Портале.
Подраздел II.X. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом (при необходимости): оформление нотариальной доверенности.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

18. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.

19. Невозможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной слуги в отношении несовершеннолетнего лично.

20. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
23. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (комплексный запрос).
Подраздел II.XI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении № 8 к настоящему регламенту, с учётом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

25. Формы заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 1, 2, 3, 4, 5, 6 к настоящему регламенту.

26. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведён в приложении № 8 к настоящему регламенту.
Подраздел II.XII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведён в приложении № 9 к настоящему регламенту с учётом категорий (признаков) заявителей.

28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел III.I. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

29. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ); 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов (в случае необходимости), организация и проведение общественных обсуждений при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение протокола общественных обсуждений на заседании Комиссии, подготовка заключения о результатах общественных обсуждений и рекомендаций Комиссии с учётом результатов общественных обсуждений, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;
3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала). 

Подраздел III.II. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

30. Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

Подраздел III.III. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
31. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Раздел IV
Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
32. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом, департаментом архитектуры в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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