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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОД КРАСНОДАР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


№

г. Краснодар

О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с           действующим законодательством п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 30.05.2012 № 4265 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании город Краснодар» следующие изменения:
1.1. Подпункт 4) пункта 13 раздела II административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании город Краснодар» (далее – Административный регламент) признать утратившим силу.

1.2. Пункт 14 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов Пенсионного фонда Российской Федерации во внутригородских округах города Краснодара, органов местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательной комиссии муниципального образования горд Краснодар, и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить:

справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о виде и размере назначенной (досрочно оформленной) страховой пенсии по старости (инвалидности) на момент обращения;

копия решения (приказа, распоряжения) об увольнении лица с муниципальной должности или должности муниципальной службы (далее – документ об увольнении); 
копия документа, подтверждающего стаж муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательной комиссии муниципального образования город Краснодар;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (далее – СНИЛС).

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.».
1.3. Подпункт г) пункта 17 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«г) замещение муниципальной должности муниципальной службы в          органах местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательной комиссии муниципального образования город Краснодар не менее 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением;».
1.4. Абзац первый подпункта д) пункта 17 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«д) прекращение трудовых отношений с органами местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательной комиссией муниципального образования город Краснодар по следующим основаниям:».

1.5. Абзац четвёртый подпункта д) пункта 17 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:

«увольнение в связи с ликвидацией органа местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательной комиссии муниципального образования город Краснодар либо сокращение численности или штата работников данного органа;».
1.6. Абзац двадцать третий подпункта 26.1 пункта 26 раздела III Административного регламента изложить в следующей редакции:

«МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в управление, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между управлением                и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи.».
1.7. Пункт 27 раздела III Административного регламента изложить в следующей редакции:

«27. Рассмотрение документов в управлении, формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных в пункте 14 раздела II настоящего Административного регламента, по собственной инициативе), подготовка и передача документов в Комиссию для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятие заведующим приёмной заявления и прилагаемых к нему документов от МФЦ.

После принятия документов от МФЦ заведующий приёмной в этот же день передает их в финансово-экономический отдел управления.

Работник финансово-экономического отдела управления в течение 1 календарного дня осуществляет проверку полноты и достоверности документов:

в случае непредставления заявителем по собственной инициативе СНИЛС, копии справки органа, осуществляющего пенсионное обеспечение о виде и размере назначенной (досрочно оформленной) страховой пенсии по старости (инвалидности) на момент обращения (далее - справка), работник управления подготавливает и направляет межведомственный запрос в соответствующий орган Пенсионного фонда Российской Федерации во внутригородском округе города Краснодара, который подписывается начальником управления либо уполномоченным им лицом;
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе копии документа об увольнении, работник управления подготавливает и направляет межведомственный запрос в соответствующий орган местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательную комиссию муниципального образования город Краснодар, который подписывается начальником управления либо уполномоченным им лицом;
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе копии документа, подтверждающего стаж муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования город Краснодар, избирательной комиссии муниципального образования город Краснодар работник управления подготавливает и направляет межведомственный запрос председателю комиссии муниципального образования город Краснодар по исчислению стажа муниципальной службы, который подписывается начальником управления либо уполномоченным им лицом.
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
Органы, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы, направляют соответствующие документы не позднее 7 календарных дней со дня получения межведомственного запроса.
В течение 5 календарных дней со дня получения ответа на межведомственный запрос осуществляет проверку полноты и достоверности полученных документов, подготавливает документы для проведения заседания Комиссии и передает их начальнику финансово-экономического отдела управления - секретарю Комиссии.

Результатом административной процедуры является передача работником финансово-экономического отдела документов в Комиссию для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры (действия) составляет 13 календарных дней с момента поступления в управление заявления о предоставлении муниципальной услуги.».

2. Внести в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 21.06.2012 № 5103 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования    город Краснодар муниципальной услуги «Назначение и выплата компенсации расходов на погребение вдов Героев Советского Союза, Героев Российской   Федерации и полных кавалеров ордена Славы на территории муниципального образования город Краснодар» следующие изменения:

2.1. Абзац пятый пункта 13 раздел II административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Назначение и выплата компенсации расходов на погребение вдов Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы на территории муниципального образования город Краснодар» (далее – Административный регламент № 5103) изложить в следующей редакции:

«копия свидетельства о смерти вдовы (в случае выдачи компетентными органами иностранного государства) с приложением нотариально удостоверенного перевода на русский язык).».

2.2. Абзац шестой пункта 13 раздел II Административного регламента     № 5103 признать утратившим силу.

2.3. Раздел II Административного регламента № 5103 дополнить пунктом 13.3 следующего содержания:
«13.3 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов записи актов гражданского состояния (далее – органы ЗАГС), Управлении Президента Российской Федерации по государственным наградам (далее – управление Президента) и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

копия свидетельства о смерти вдовы, выданного на территории Российской Федерации;
копия документа, подтверждающего факт присвоения мужу вдовы звания Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.».
2.4. Абзац третий пункта 23 раздела III Административного регламента № 5103 изложить в следующей редакции:
«2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в управлении, направление межведомственного запроса, принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача документов в МФЦ;».
2.5. Абзац восьмой пункта 23 раздела III Административного регламента № 5103 изложить в следующей редакции:
«2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в управлении, направление межведомственного запроса, принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;».
2.6. Абзац двадцать четвёртый пункта 24 раздела III Административного регламента № 5103 изложить в следующей редакции:

«МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в управление, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между управлением                и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи.».
2.7. Пункт 25 раздела III Административного регламента № 5103 изложить в следующей редакции:
«25. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в управлении, направление межведомственного запроса, принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача документов в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ).

25.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в управление.

25.2. После принятия заявления и прилагаемых к нему документов           от МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ) заведующий приёмной в тот же день передаёт их в финансово-экономический отдел управления.
Работник финансово-экономического отдела управления в течение 5 календарных дней проверяет достоверность документов, принадлежность заявителя к числу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги, наличие оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги, формирует дело получателя муниципальной услуги.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе копии свидетельства о смерти вдовы, выданного на территории Российской Федерации, работником управления в течение 1 календарного дня со дня получения в работу документов подготавливается межведомственный запрос в органы ЗАГС, который подписывается начальником управления либо уполномоченным им лицом.
В случае непредставления заявителем по собственной инициативе копии документа, подтверждающего факт присвоения мужу вдовы звания Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы, работником управления в течение 1 календарного дня со дня получения в работу документов подготавливается межведомственный запрос в управление Президента, который подписывается начальником управления либо уполномоченным им лицом.
Органы, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (сведения), направляют соответствующие документы (сведения) не позднее 5 календарных дней со дня получения межведомственного запроса.
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам СМЭВ, либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги начальником управления в течение 3 календарных дней принимается решение о предоставлении муниципальной услуги в виде расчета-распоряжения о выплате компенсации расходов на погребение, один экземпляр которого подлежит выдаче заявителю, второй – подшивается в дело получателя муниципальной услуги. В течение 1 календарного дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги работником финансово-экономического отдела управления в электронной или письменной форме направляется запрос (заявка) в департамент финансов администрации муниципального образования город Краснодар о возможности финансирования.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 18 раздела II настоящего Административного регламента, начальником управления в течение 3 календарных дней с момента выявления таких оснований принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии такого решения работником финансово-экономического отдела управления оформляется письменное уведомление с указанием причин мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, экземпляр которого подлежит выдаче заявителю.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги подлежит передаче в МФЦ для выдачи заявителю.
Передача документов из управления в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии работника управления соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЦ, второй – подлежит возврату работнику управления.

Работник МФЦ, получивший документы из управления, проверяет наличие документов, делает в реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МФЦ.

25.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в виде расчета-распоряжения о выплате компенсации расходов на погребение либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письменного уведомления, передача документов в МФЦ.

25.4. Срок данной процедуры не может превышать 12 календарных дней со дня передачи заявления с прилагаемыми к нему документами из МФЦ в управление.».
3. Департаменту информационной политики администрации муниципального образования город Краснодар (Косарева) опубликовать официально настоящее постановление в установленном порядке. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования город Краснодар Л.Н.Егорову.

Глава муниципального

образования город Краснодар        




         Е.А.Первышов
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