2
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД КРАСНОДАР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 декабря 2017 № 6228

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ
ПОЛОЖЕНИЯ О ПРАВОВОМ ДЕПАРТАМЕНТЕ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР

	
	
	Список изменяющих документов
(в редакции постановлений администрации муниципального образования                                город Краснодар от 11.04.2018 № 1475,
от 25.06.2018 № 2580, от 17.09.2019 № 4124, от 13.10.2020 № 4401,
от 19.01.2021 № 151, от 10.03.2021 № 889, от 22.03.2021 № 1082,
от 24.05.2023 № 2213, от 12.07.2023 № 3190, от 05.11.2024 № 7020,
от 27.06.2025 № 3825)
	



В соответствии с решением городской Думы Краснодара от 20.06.2024             № 75 п. 4 «О структуре администрации муниципального образования город Краснодар» постановляю:
1. Утвердить Положение о правовом департаменте администрации муниципального образования город Краснодар (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009 № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 05.08.2010 № 5877 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009                № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 16.12.2010 № 10291 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009               № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 05.04.2012 № 2683 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009               № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 26.02.2013 № 1563 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009                 № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 21.02.2014 № 1053 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009               № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
пункт 4 постановления администрации муниципального образования город Краснодар от 09.04.2014 № 2204 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты»;
пункт 4 постановления администрации муниципального образования город Краснодар от 27.06.2014 № 4219 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 01.06.2015 № 4364 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009             № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
пункт 1 постановления администрации муниципального образования город Краснодар от 14.12.2015 № 8416 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 08.02.2017 № 505 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009             № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 16.06.2017 № 2439 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009                    № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар»;
постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 06.12.2017 № 5723 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 17.12.2009                 № 4870 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации муниципального образования город Краснодар».
3. Настоящее постановление вступает в силу с 09.01.2018.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования город Краснодар И.К. Павлова.

Исполняющий обязанности главы
муниципального образования
город Краснодар
Е.В.ЗИМЕНКО
Утверждено
постановлением администрации
муниципального образования
город Краснодар
от 28.12.2017 № 6228
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МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР

	
	
	Список изменяющих документов
(в редакции постановлений администрации муниципального образования город Краснодар от 11.04.2018 № 1475,
от 17.09.2019 № 4124, от 13.10.2020 № 4401, от 19.01.2021 № 151,
от 10.03.2021 № 889, от 22.03.2021 № 1082, от 24.05.2023 № 2213,
от 12.07.2023 № 3190, от 05.11.2024 № 7020, от 27.06.2025 № 3825)
	



Раздел I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Правовой департамент администрации муниципального образования город Краснодар (далее - Департамент) является функциональным органом администрации муниципального образования город Краснодар. Департамент действует на основании Устава муниципального образования городской округ город Краснодар и настоящего Положения.
2. Департамент в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ                     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также муниципальными правовыми актами.
3. Департамент непосредственно подчинён заместителю главы муниципального образования город Краснодар, координирующему работу Департамента в соответствии с распоряжением главы муниципального образования город Краснодар о распределении обязанностей между заместителями главы муниципального образования город Краснодар.
4. Департамент имеет штампы и бланки установленного образца.
5. Местонахождение и адрес Департамента: Российская Федерация, 350000, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Красная, 122.



[bookmark: P77]Раздел II
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ДЕПАРТАМЕНТА

6. Основными задачами Департамента являются:
6.1. Правовое обеспечение деятельности главы муниципального образования город Краснодар и администрации муниципального образования город Краснодар.
6.2. Обеспечение соответствия законодательству муниципальных правовых актов.
6.3. Информационно-справочное обеспечение деятельности главы муниципального образования город Краснодар, администрации муниципального образования город Краснодар, оказание консультативной помощи отраслевым, функциональным и территориальным органам администрации муниципального образования город Краснодар.
6.4. Утратил силу в соответствии с постановлением администрации муниципального образования город Краснодар от 24.05.2023 № 2213                          «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 28.12.2017 № 6228 «Об утверждении положения о правовом департаменте администрации муниципального образования город Краснодар».
6.5. Утратил силу в соответствии с постановлением администрации муниципального образования город Краснодар от 12.07.2023 № 3190                         «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты».
6.6. Представление интересов главы муниципального образования город Краснодар, администрации муниципального образования город Краснодар в судах, органах прокуратуры, юстиции, внутренних дел и иных органах при рассмотрении дел (вопросов).

Раздел III
ФУНКЦИИ ДЕПАРТАМЕНТА

7. Департамент в соответствии с возложенными на него задачами:
7.1. Обеспечивает правовое информационно-справочное обслуживание деятельности главы муниципального образования город Краснодар и администрации муниципального образования город Краснодар.
7.2. Проводит правовую экспертизу проектов муниципальных правовых актов на предмет их соответствия действующему законодательству и противодействию коррупции в соответствии с порядком, определённым Инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования город Краснодар.
7.3. Утратил силу в соответствии с постановлением администрации муниципального образования город Краснодар от 17.09.2019 № 4124                         «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 28.12.2017 № 6228 «Об утверждении положения о правовом департаменте администрации муниципального образования город Краснодар».
7.4. Проводит правовую экспертизу проектов договоров и соглашений                   (за исключением проектов договоров и соглашений, указанных в пункте 9 Порядка подготовки, учёта и хранения муниципальных контрактов, договоров, соглашений и мировых соглашений, заключаемых администрацией муниципального образования город Краснодар, отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город Краснодар, утверждённого распоряжением администрации муниципального образования город Краснодар от 30.05.2013               № 116-р).
7.5. Даёт заключения в установленных законодательством случях по проектам муниципальных правовых актов и подготавливает информацию правового характера по вопросам, входящим в компетенцию Департамента, определённую в разделе II настоящего Положения, в адрес органов администрации муниципального образования город Краснодар по поступающим в администрацию муниципального образования город Краснодар обращениям, заявлениям, жалобам граждан и организаций.
7.6. По поручениям главы муниципального образования город Краснодар участвует совместно с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город Краснодар в подготовке проектов муниципальных правовых актов.
7.7. По поручениям главы муниципального образования город Краснодар участвует в подготовке проектов законов Краснодарского края и иных нормативных правовых актов, вносимых в установленном порядке на рассмотрение Законодательного Собрания Краснодарского края.
7.8. Оказывает содействие отраслевым, функциональным и территориальным органам администрации муниципального образования город Краснодар в работе по осуществлению систематизации муниципальных правовых актов, а также по приведению муниципальных правовых актов в соответствие с правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края.
7.9. Утратил силу в соответствии с постановлением администрации муниципального образования город Краснодар от 12.07.2023 № 3190                           «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты».
7.10. Представляет в установленном порядке интересы главы муниципального образования город Краснодар, администрации муниципального образования город Краснодар в судах, органах прокуратуры, юстиции, внутренних дел и иных органах.
7.11. Утратил силу в соответствии с постановлением администрации муниципального образования город Краснодар от 24.05.2023 № 2213                          «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 28.12.2017 № 6228 «Об утверждении положения о правовом департаменте администрации муниципального образования город Краснодар».
7.12. Проводит консультирование муниципальных служащих по правовым вопросам, связанным со служебной деятельностью.
7.13. Координирует работу юридических служб отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Краснодар.
7.14. Осуществляет правовое обеспечение при проведении аттестации муниципальных служащих, конкурсов на замещение вакантных должностей, квалификационных экзаменов.

Раздел IV
ПРАВА ДЕПАРТАМЕНТА

8. Департамент во исполнение возложенных на него функций имеет право:
8.1. Вносить главе муниципального образования город Краснодар предложения по укреплению законности, правопорядка и совершенствованию правовой работы.
8.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Краснодар, руководителей предприятий, учреждений и организаций необходимые для осуществления деятельности Департамента информацию, документы и материалы.
8.3. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главы муниципального образования город Краснодар проекты муниципальных правовых актов.
8.4. Привлекать по согласованию с руководителями отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Краснодар работников отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Краснодар для подготовки проектов правовых актов, а также для осуществления мероприятий, проводимых Департаментом в соответствии с возложенными на него полномочиями.
8.5. В случае несоответствия действующему законодательству проектов муниципальных правовых актов представлять замечания по ним.
8.6. Принимать участие в работе советов, комиссий, рабочих групп в соответствии с установленной компетенцией.
8.7. Утратил силу в соответствии с постановлением администрации муниципального образования город Краснодар от 17.09.2019 № 4124                            «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Краснодар от 28.12.2017 № 6228 «Об утверждении положения о правовом департаменте администрации муниципального образования город Краснодар».





Раздел V
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ДЕПАРТАМЕНТА

9. В структуру Департамента входят отделы по направлениям деятельности Департамента.
Количество работников Департамента, количество отделов и их наименования устанавливаются штатным расписанием Департамента, утверждаемым распоряжением администрации муниципального образования город Краснодар.
10. Руководство деятельностью Департамента осуществляет директор Департамента, который несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Департамент задач и функций.
Директор Департамента назначается на должность и освобождается                      от должности распоряжением администрации муниципального образования город Краснодар.
11. Директор Департамента:
руководит деятельностью Департамента;
распределяет обязанности между первым заместителем директора Департамента, заместителями директора Департамента и работниками Департамента, по письменному поручению возлагает исполнение обязанностей отсутствующего первого заместителя директора Департамента, заместителя директора Департамента на одного из своих заместителей;
представляет Департамент во всех предприятиях, учреждениях и организациях;
представляет главе муниципального образования город Краснодар на утверждение Положение о Департаменте и штатное расписание Департамента;
утверждает положения об отделах Департамента;
утверждает должностные инструкции работников Департамента;
представляет в установленном порядке кандидатуры работников Департамента для утверждения на должности;
вносит предложения о командировании работников Департамента в пределах Российской Федерации, согласовывает их выезд в служебные зарубежные командировки;
представляет в установленном порядке предложения о премировании, о поощрении работников Департамента и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;
осуществляет контроль за исполнением работниками Департамента их должностных обязанностей, Правил внутреннего трудового распорядка администрации муниципального образования город Краснодар;
представляет работников Департамента при проведении аттестации и квалификационных экзаменов, утверждает отзывы об исполнении служебных обязанностей работников Департамента в соответствии с Положением о муниципальной службе в муниципальном образовании город Краснодар;
ведёт служебную переписку со всеми отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город Краснодар.
12. Первый заместитель директора Департамента, заместители директора Департамента осуществляют свои полномочия в соответствии с утверждаемыми директором Департамента должностными инструкциями.
Первый заместитель директора Департамента, заместители директора Департамента несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей.
Первый заместитель директора Департамента, заместители директора Департамента, осуществляющие координацию работы отделов в соответствующих сферах правоотношений Департамента, обеспечивают оформление процессуальных документов в соответствии с действующим законодательством, с учётом положений Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования город Краснодар, согласовывают жалобы на судебные акты или постановления, а также организуют их направление адресату после соответствующей регистрации в приёмной Департамента.
13. В отсутствие директора Департамента (в частности, в связи с болезнью, отпуском, командировкой или иным причинам) его обязанности исполняет первый заместитель директора Департамента. В отсутствие директора Департамента и первого заместителя директора Департамента обязанности директора Департамента исполняет один из заместителей директора Департамента в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования город Краснодар.
Временное исполнение обязанностей директора Департамента (при наличии вакантной должности) возлагается на муниципального служащего Департамента, соответствующего квалификационным требованиям, предъявляемым к должности директора Департамента, без освобождения                        от исполнения обязанностей по замещаемой должности в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования город Краснодар.
14. Работники Департамента являются муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации муниципального образования город Краснодар.
15. Департамент для выполнения поставленных задач и возложенных функций обеспечивается необходимыми помещениями, оборудованием, средствами связи, справочными правовыми системами, периодическими печатными изданиями, транспортом и другими материально-техническими ресурсами в установленном порядке управлением делами администрации муниципального образования город Краснодар и управлением информационно-коммуникационных технологий и связи администрации муниципального образования город Краснодар.
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