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Администрация муниципального образования город Краснодар

ДЕПАРТАМЕНТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ГОРОДСКИХ ЗЕМЕЛЬ

Красная ул., 122, г. Краснодар, 350000, тел. (861) 255-34-66, факс (861) 259-36-29 

e-mail: sobs@krd.ru
ПРИКАЗ
18 октября 2011                               




             № 50-ПЛ
г. Краснодар

Об утверждении Порядка организации обеспечения доступа к информации о деятельности департамента 

В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 2000-КЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае", решением городской Думы Краснодара от 15 декабря 2005 г. № 4 п. 19 «Об утверждении Положения о департаменте муниципальной собственности и городских земель администрации муниципального образования город Краснодар», п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Порядок организации обеспечения доступа к информации о деятельности департамента муниципальной собственности и городских земель муниципального образования город Краснодар (далее – Порядок) (приложение № 1).

2. Утвердить график приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) должностными лицами департамента муниципальной собственности и городских земель муниципального образования город Краснодар (далее – департамент) (приложение № 2). 

3. Возложить  на  начальника общего отдела (Бойко) организацию работы по ведению раздела департамента на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар в сети Интернет, его информационное наполнение.
3. Начальникам структурных подразделений департамента обеспечить соблюдение Порядка.

4. Общему отделу департамента (Бойко) организовать опубликование настоящего приказа в средствах массовой информации и на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет. 

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

6. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

Директор департамента                                                                   Е.Ю.Калугина
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к приказу

директора департамента

от 18.10.2011 № 50-ПЛ



ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ГОРОДСКИХ ЗЕМЕЛЬ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР

Раздел 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Правовое регулирование порядка организации

Обеспечения доступа к информации о деятельности департамента

муниципальной собственности и городских земель 

администрации муниципального образования город Краснодар

1.1. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности департамента администрации муниципальной собственности и городских земель муниципального образования город Краснодар (далее - департамент), осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (далее - Закон), Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 2000-КЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, а также нормативными правовыми актами департамента и настоящим Порядком организации обеспечения доступа к информации о деятельности департамента муниципальной собственности и городских земель администрации муниципального образования город Краснодар (далее - Порядок).

1.2. Настоящий Порядок разработан с целью создания организационной основы ведения и информационного наполнения информационного стенда и (или) другого технического средства аналогичного назначения и на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет.

1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с предоставлением департаментом гражданам (физическим лицам), в 
том числе представителям организаций (юридических лиц), информации о своей деятельности.

1.4. Действие настоящего Порядка не распространяется:

1) на отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется департаментом;

2) на порядок рассмотрения департаментом обращений граждан;

3) на порядок предоставления департаментом в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

2. Информация о деятельности департамента,

доступ к которой ограничен

2.1. Доступ к информации о деятельности департамента ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

2.2. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, утверждается приказом департамента.

3. Способы обеспечения доступа к информации

о деятельности департамента
Доступ к информации о деятельности департамента обеспечивается следующими способами:

3.1. Обнародование (опубликование) информации

о деятельности департамента в средствах массовой информации

В случаях предусмотренных действующим законодательством структурными подразделениями департамента подготавливаются и размещаются в средствах массовой информации сведения о деятельности департамента.
3.2. Размещение информации о деятельности

департамента в сети Интернет

Информация о деятельности департамента в сети Интернет размещается на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет:  www.krd.ru (порядок предоставления информации для размещения изложен в пункте 2 раздела 2 настоящего Порядка).
3.3.Размещение информации о деятельности департамента
 в помещениях, занимаемых департаментом
Информация о деятельности департамента, обладающая особой актуальностью для посетителей, размещается на стационарных информационных стендах, других технических средствах аналогичного назначения в помещениях, занимаемых департаментом и в местах доступных для пользователей информации (порядок размещения информации изложен в пункте 4 раздела 2 настоящего Порядка).

3.4. Ознакомление пользователей информацией

с информацией о деятельности департамента через

архивные фонды

Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности департамента, находящейся в архивных фондах, осуществляется департаментом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края.

Работа с данными запросами осуществляется аналогично работе со служебной корреспонденцией в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству, утвержденной распоряжением главы администрации муниципального образования город Краснодар края от 11 июля 2008 г. № 177-р.

3.5. Предоставление пользователям по их запросу

информации о деятельности департамента

Предоставление информации о деятельности департамента осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Порядка.

4. Контактная информация

Местонахождение департамента: 350000, Россия, г. Краснодар, ул. Красная, 122.

Телефон общего отдела департамента: 8(861) 255-66-72, факс - 8(861) 259-36-29.
Телефон приемной: 8(861) 255-34-66.

Официальный электронный адрес департамента: sobs@krd.ru
Официальный Интернет-портал администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет: www.krd.ru.
5. Форма предоставления информации

о деятельности департамента

5.1. Информация о деятельности департамента может предоставляться в устной форме (в виде консультации) и в письменной форме (в виде документированной информации), а так же в виде электронного документа.
5.2. Форма предоставления информации о деятельности департамента определяется запросом пользователя информацией. При этом, при невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме, информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в департаменте.

5.3. Информация о деятельности департамента в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также справочно по телефонам должностных лиц, являющихся муниципальными служащими департамента.

5.4. Информация о деятельности департамента может быть передана по сетям связи общего пользования.

Раздел 2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА

6. Организационная структура,

обеспечивающая функционирование официального сайта

и информационного стенда
За информационное размещение сведений о департаменте на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет и размещение информации на информационном стенде и (или) другом техническом средстве аналогичного назначения отвечает общий отдел департамента.

7. Порядок предоставления информации

для размещения на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет и перечня информации о деятельности департамента
Порядок предоставления информации для размещения на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет, технические требования к публикуемой информации в электронном виде и перечень информации о деятельности департамента, а также ответственные за формирование блоков информации о работе департамента размещаемых на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет, утверждены приказом департамента от 04.08.2011 № 62-ПО «О назначении ответственных за формирование блоков для размещения официальной информации на Интернет-портале» на основании постановления главы муниципального образования город Краснодар от 09.02.2007 № 2575 «Об официальном информационном ресурсе администрации муниципального образования город Краснодар в сети Интернет».
Общий отдел департамента размещает на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара в сети Интернет информацию, подготовленную структурными подразделениями департамента.
8. Размещение информации на информационном стенде

и (или) другом техническом средстве аналогичного назначения

8.1. Информационный стенд и (или) другие технические средства аналогичного назначения, содержащие информацию о деятельности департамента, располагаются по адресу: г.Краснодар, ул. Северная 279, 5 этаж. 
Информация о деятельности департамента размещенная в местах доступных для пользователей информации, располагается по адресу: г.Краснодар, ул. Красная, 122, на 1 этаже здания.
Пользователи информацией также могут ознакомиться с информацией о деятельности департамента и его структурных подразделений в помещениях, занимаемых структурными подразделениями департамента, в зависимости от запрашиваемой информации и компетенции структурных подразделений департамента, по решению начальника соответствующего структурного подразделения департамента.

8.2. Информация, размещаемая в местах доступных для пользователей информации на информационном стенде и (или) другом техническом средстве аналогичного назначения, содержит:

1) порядок работы департамента, включая в себя начало, и окончание рабочего времени, порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц);

2) условия и порядок получения информации от департамента;

3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

8.3. Порядок размещения информации в местах доступных для пользователей информации на информационном стенде и (или) другом техническом средстве аналогичного назначения осуществляется в порядке, аналогичном порядку, предусмотренному приказом департамента от 04.08.2011 № 62-ПО «О назначении ответственных за формирование блоков для размещения официальной информации на Интернет-портале».

Раздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАПРОСУ.

ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ ПО ЗАПРОСУ

9. Запрос информации о деятельности департамента

9.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в департамент с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия 
которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9.2. Требования к запросу информации о деятельности департамента, порядок предоставления информации о деятельности департамента определяются в соответствии со статьями 18, 19 и 20 Закона.

10. Порядок приема граждан (физических лиц), в том числе
представителей организаций (юридических лиц), 

общественных объединений, государственных органов 
и органов местного самоуправления и организации 
работы с устными запросами
Личный прием граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) осуществляется директором департамента. Предварительная запись на личный приём осуществляется по письменному заявлению и (или) в устной форме. График приема граждан должностными лицами департамента указан в приложении № 2 к настоящему приказу.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Пользователь информацией, являющийся представителем юридического или физического лица, дополнительно предъявляет доверенность либо иной документ, удостоверяющий его полномочия.

Содержание запроса заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном запросе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на запрос с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов в тридцатидневный срок, в иных случаях ответ даётся в сроки установленные Инструкцией по делопроизводству, утвержденной распоряжением главы администрации муниципального образования город Краснодар края от 11 июля 2008 г. № 177-р.
Согласно графика приёма граждан (приложение №2 к настоящему приказу) заместителями директора департамента ведётся личный приём граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц).

В ходе личного приема пользователю информацией может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

11. Порядок осуществления контроля за обеспечением

доступа к информации о деятельности департамента,

ответственность должностных лиц департамента
за нарушение порядка доступа к информации

11.1. Начальники структурных подразделений департамента регулярно, но не реже одного раза в три месяца, проверяют соответствие размещенной информации о деятельности департамента требованиям Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Закона Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 2000-КЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае", иных нормативных правовых актов, настоящего Порядка и соблюдение сроков размещения, периодичности и порядка предоставления информации о деятельности департамента, и в случае несоответствия информации готовят предложения для ее изменения на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара  в сети Интернетв установленном порядке.
11.2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности департамента осуществляется директором департамента.

11.3. Директор департамента в установленном порядке рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их 
права на доступ к информации о деятельности департамента, предусмотренного Законом, и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.

11.4. Должностные лица департамента, виновные в нарушении права на доступ граждан и организаций к информации о деятельности департамента, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

11.5. Решения и действия (бездействие) должностных лиц департамента, нарушающие право граждан и организаций на доступ к информации о деятельности департамента, могут быть обжалованы в установленном законом порядке.
11.6. В случае причинения пользователю информацией убытков в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности департамента, несвоевременного ее предоставления либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации они подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Директор департамента

  

                           Е.Ю.Калугина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к приказу

директора департамента

от 18.10.2011 № 50-ПЛ 


ГРАФИК ПРИЕМА ГРАЖДАН (ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ),

В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ОРГАНИЗАЦИЙ (ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ), ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ДЕПАРТАМЕНТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ГОРОДСКИХ ЗЕМЕЛЬ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР

	Занимаемая должность  
	Ф.И.О.

ведущего прием  
	Дни приема 
	Время приема   

	Директор департамента
	Калугина 
Елена 
Юрьевна
	Вторник
Среда
	15.00 - 18.00, 

ул. Красная, 122,  к. 4

	Заместитель директора департамента
	Столяров 
Алексей 
Иванович
	Понедельник
	9.00 - 10.00 ул.Северная, 279, к. 503

	Заместитель директора департамента
	Тоноян 
Джемма 
Яхьяновна
	Вторник

Четверг
	15.00 - 18.00, 

ул. Красная, 122,  к. 7

	Заместитель директора департамента
	Арефьева 
Елена 
Николаевна
	Вторник

Четверг
	15.00 - 18.00, 

ул. Красная, 122,  к. 11

	Заместитель директора департамента
	Хобленко 
Дмитрий 
Владимирович
	Вторник

Четверг 
	15.00 - 18.00, ул.Северная, 279, к.515


Директор департамента





     Е.Ю.Калугина

