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	ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 
муниципального образования 
город Краснодар 
от ____________ № __________


«УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 
муниципального образования 
город Краснодар 
от 12.01.2024 № 84




 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального
образования город Краснодар муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков 
в постоянное (бессрочное) пользование»


Раздел I. Общие положения

[bookmark: Par43]Подраздел I.I. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – муниципальная услуга).
Вариант предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» не распространяется на результат предоставления муниципальной услуги, указанный в абзаце втором подпункта 9.1 пункта 9 подраздела II.III раздела II Регламента.
В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги в виде муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться за получением копии муниципального правового акта администрации муниципального образования город Краснодар в порядке, установленном административным регламентом предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар соответствующей муниципальной услуги.
Действие настоящего Регламента распространяется в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

Подраздел I.II. Круг заявителей

[bookmark: sub_15][bookmark: sub_121]2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются: 
государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казённые, автономные);
казённые предприятия;
центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий;
Банк России.

Подраздел I.III. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определённым в результате анкетирования, проводимого органом администрации муниципального образования город Краснодар, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

4. Муниципальная услуга проставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – категории (признаки) заявителей, Портал).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par146]Подраздел II.I. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование».

Подраздел II.II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования город Краснодар (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: департамент муниципальной собственности и городских земель администрации муниципального образования город Краснодар (далее – уполномоченный орган), муниципальное казённое учреждение муниципального образования город Краснодар «Управление земельных отношений», государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ).
7. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
Федеральной налоговой службой Российской Федерации;
управлением муниципального контроля администрации муниципального образования город Краснодар;
департаментом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования город Краснодар;
управлением инвестиций и развития малого и среднего предпринимательства администрации муниципального образования город Краснодар.

[bookmark: Par159]Подраздел II.III. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
8.1. В случае предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование»:
муниципальный правовой акт администрации муниципального образования город Краснодар (постановление администрации муниципального образования город Краснодар о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (далее – постановление);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8.2. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:
дубликат соответствующего документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
9. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
9.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.
9.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе.
9.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала – непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
9.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.
10. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел II.IV. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги в случаях:
12.1. «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование» – не более 20 дней;
Возврат заявления о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование без рассмотрения при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом, осуществляется в течение 10 дней со дня поступления такого заявления.
12.2. «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах», «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» – 5 рабочих дней.
13. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данных пунктах, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

Подраздел II.V. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

14. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел II.VI. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в МФЦ, не должен превышать 15 минут.

Подраздел II.VII. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

16. Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может превышать 20 минут.
Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала составляет один рабочий день.

Подраздел II.VIII. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

17. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара, а также на Портале.

Подраздел II.IX. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

18. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар и городской Думы Краснодара, а также на Портале.

Подраздел II.X. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом (при необходимости):
нотариальная доверенность;
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
20. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, осуществляется, в том числе в форме электронного документа в уполномоченный орган, в том числе посредством почтового отправления.
21. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.
22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
23. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
24. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел II.XI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении № 4 к настоящему Регламенту, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
26. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
27. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 4 настоящему к Регламенту.

Подраздел II.XII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему Регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.
29. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел III.I. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

30. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ); 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги или принятие решения о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов, принятие решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;
3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

Подраздел III.II. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

31. Настоящим Регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), а также административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение                            в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).


Подраздел III.III. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

32. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

33. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
[bookmark: _GoBack]Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков в постоянное
(бессрочное) пользование»


[bookmark: P478]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование 


Главе муниципального образования
город Краснодар
___________________________________
                                                                               Ф.И.О.



ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица (заявителя)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица
в Едином государственном реестре юридических лиц, индивидуальный номер налогоплательщика,
за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
в лице_______________________________________________________________________,

действующего на основании_________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(доверенности, устава или др.)


     Прошу предоставить земельный участок в постоянное (бессрочное) пользование на основании _____________________________________________
                                                   (основание предоставления земельного участка из числа предусмотренных
                                                            пунктом 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации)

Сведения о земельном участке:
кадастровый номер: _________________________________________________________
площадь: ____________________________________________________________________
адрес: _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд,
в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого
для государственных или муниципальных нужд)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка)
_____________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта
планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов,
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка,
в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись
на основании данного решения)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Телефон (факс) для связи с заявителем: ______________________________________

Заявитель: __________________________________________________________________
                         (должность, фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, подпись, печать)


Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
город Краснодар						                      А.Н.Губский


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования 
город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование»

ФОРМА СООЩЕНИЯ
о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование


Главе муниципального образования
город Краснодар
___________________________________
                              Ф.И.О.


СООЩЕНИЕ
о перечне всех зданий, сооружений, объектов незавершённого                   строительства, расположенных на земельном участке с кадастровым номером ____________________________________________________________
по адресу: ___________________________________________________________

	№ п/п
	Здание, сооружение
	Кадастровый (условный, инвентарный) номер
	Адресный ориентир (адрес) здания, сооружения

	
	
	
	



Иные здания, сооружения, объекты незавершённого строительства, в том числе принадлежащие третьим лицам, на земельном участке с кадастровым                          номером ______________________________ по адресу: _____________________              _________________________________________________________отсутствуют.
____________________            ________________           _______________________
                               дата (число, месяц, год)                            (подпись)                              (Ф.И.О. заявителя)
________________________________________________________________________________
(сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя юридического или физического лица*)
____________________________
* В случае обращения представителя юридического или физического лица.

Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
город Краснодар						                                 А.Н.Губский

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков в постоянное
(бессрочное) пользование»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казённые, автономные); казённые предприятия; центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий; Банк России
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 8.1 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде постановления

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы муниципальные правовые акты администрации с допущенными опечатками и ошибками
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 8.2 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 8.3 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги

	4.
	От имени заявителя могут обращаться представители, уполномоченные действовать от имени заявителя в установленном законом порядке.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 8 подраздела II.III раздела II Регламента, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок, дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги 




Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
город Краснодар						                                А.Н.Губский
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования 
город Краснодар муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков 
в постоянное (бессрочное) пользование»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор 
категории (признаков) заявителей
	Способы подачи 
таких документов 
и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации

	
	
	
	
	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно
	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.

	государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казённые, автономные); казённые предприятия; центры исторического наследия президентов Российской Федера-ции, прекративших исполнение своих полномочий; Банк России
	1. В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соот-ветствии с Соглаше-нием о взаимодействии между МФЦ и Администрацией
	Требования к представ-лению документов заяви-телем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными катего-риями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	Документы, предусмотренные прика-зом Федеральной службы госу-дарственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 N П/0321 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка
	1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о земель-ном участке (при наличии в Единого государствен-ного реестра недвижи-мости сведений о таком земельном участке);
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, являющемся заявителем

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за Заявители, ранее 
	На бумажном носи-теле посредством лич-ного обращения 
	Требования к представлению документов заявителем, вклю-чая требования к формату, 
	1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в 
	отсутствуют

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	получением муници-пальной услуги по результатам предоставления которой выданы муниципальные правовые акты администрации с допущенными опечатками и ошибками
	уполномоченный орган
	количеству, представлению документов только отдель-ными категориями заяви-телей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российс-кой Федерации.
	результате предоставления муници-пальной услуги документах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждаю-щего полномочия представителя заяви-теля в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
	

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги, обратившиеся за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления.
	1.  В электронной форме посредством Портала;

2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными катего-риями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о выдаче дубликата документа обращается представитель заявителя.
	отсутствуют

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соот-ветствующими полномочиями в порядке, установлен-ном законодательст-вом Российской 
	1.  В электронной форме посредством Портала;
2. На бумажном носи-теле посредством лич-ного обращения в упол-номоченный орган, в том числе через МФЦ, в 
	Требования к представлению документов заявителем, вклю-чая требования к формату, количеству, представлению документов только отдель-ными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим Регламентом, а 
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия предста-вителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федера-ции, в случае обращения представителя заявителя.
	Документы и (или) информации предостав-ляются в зависимости от идентификаторов кате-гории (признаков) заяви-телей, чьи интересы представляет уполномо-ченное лицо.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Федерации.
	соответствии с Соглашением о взаимо-действии между МФЦ и Администрацией.
	также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	
	




Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
город Краснодар							                                                                                                      А.Н.Губкий



ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
      к административному регламенту                         предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	

















1
	государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казённые, автономные); казённые предприятия; центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий;
Банк России
2
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии); несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности элект-ронной подписи.

3
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.









4
	земельный участок не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10) пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или 
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4
	огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещённые в соответствии со статьёй 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нём здания, сооружения, объекта незавершённого строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или её приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещённые в соответствии со статьёй 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, в случае если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей
5

	
	
	
	
	резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о комплексном развитии территории либо принято решение о её комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершённого строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о комплексном развитии территории либо принято решение о её комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключён договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключён договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о её комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утверждённой документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключён договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6) пункта 4 статьи 3
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	39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4) пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1) пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
14) разрешённое использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утверждённым проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утверждёнными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешённого использования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
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	участок не отнесён к определённой категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истёк, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
22) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
23) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
24) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
25) с заявлением о предоставлении земельного участка, включённого в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;
26) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
27) отсутствие у представителя заявителя полномочий на получение муниципальной услуги.

	2.






1
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления 
2
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих 
3
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-тельством Российской 
4
	1) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение муниципальной услуги;
2) представление документов в ненадлежащий орган;
3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
4) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5

	
	которой выданы муниципальные правовые акты администрации с допущенными опечатками и ошибками
	однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
	Федерации не предусмотрены.
	

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её пре-доставления.
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих одноз-начно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законо-дательством Российской Федерации условий приз-нания действительности электронной подписи.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-тельством Российс-кой Федерации не предусмотрены.
	1) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение муниципальной услуги;
2) представление документов в ненадлежащий орган;
3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
4) отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий документ.

	4.











1
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с уста-новленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установлен-
3
	Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-луги законода-тельством Рос-сийской Феде-рации предусмот-рены в зависи-мости от иденти-фикаторов катего-рии (признаков)
4
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.
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	ных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
	заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.
	




Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
город Краснодар							                                                                                                      А.Н.Губкий




ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Регламент – административный регламент предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование»;
2. муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование;
3. заявители – заявители на получение муниципальной услуги;
4. категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
5. Портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6. орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация муниципального образования город Краснодар;
7. уполномоченный орган – департамент муниципальной собственности и городских земель администрации муниципального образования город Краснодар;
8. МФЦ – государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».


Директор департамента
муниципальной собственности 
и городских земель администрации
муниципального образования 
город Краснодар						                                    А.Н.Губский
